Informacja o przetwarzaniu danych osobowych
Aplikant radcowski

Szanowna Pani, Szanowny Panie,

Uprzejmie prosimy o uwazne zapoznanie si¢ z ponizsza informacja, dotyczaca przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych przez Okregowg Izb¢ Radcow Prawnych w Warszawie.

Zgodnie z art. 13 1 art.14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” lub ,,RODO”, Okregowa Izba Radcoéw
Prawnych w Warszawie informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest:
Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Warszawie z siedziba: ul. Zytnia 15 lok. 16,
01-014 Warszawa, zwana dalej ,,Administratorem” albo ,,OIRP”.

2. Kontrakt z Administratorem jest mozliwy za pomoca poczty elektroniczne;j:
oirp@oirpwarszawa.pl badz listownie pod adresem: ul. Zytnia 15 lok 16, 01-014
Warszawa.

3. Inspektor Ochrony Danych
W celu zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych oraz utatwienia
kontaktu w zakresie realizacji praw osob, ktorych dane dotycza, Administrator
wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, zwanego dalej ,,IOD”.

Kontakt z IOD jest mozliwy za pomocg poczty elektronicznej: iod@oirpwarszawa.pl
badz listownie pod adresem: ul. Zytnia 15 lok 16, 01-014 Warszawa.

Z Inspektorem Ochrony Danych mozna kontaktowaé si¢ we wszystkich sprawach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

OIRP w Warszawie nie udziela telefonicznie informacji na temat przetwarzanych
danych osobowych, rowniez osobom, ktorych dane dotycza ze wzglgdu na brak
mozliwosci bezpiecznej 1 jednoznacznej identyfikacji oséb gwarantujacej ochrong
prywatnosci i dobr osobistych.

4. Cele i podstawy prawne przetwarzania:

a) art. 6 ust. 1 lit. ¢) i art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia, w celu wypetnienia
obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze, polegajacych na realizacji
ustawowych zadan wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o
radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75, z pdzn. zm.), dalej ,,urp”, uchwat
organdéw samorzadu zawodowego radcow prawnych, aktow wykonawczych oraz z
innych obowigzujacych przepisow prawa, w szczegolnosci w zakresie:

e organizacji i prowadzenia aplikacji radcowskiej,

e wydawania legitymacji,

e prowadzenia ewidencji i listy aplikantow,

e wydawania wypisow z listy 1 ewidencji aplikantow,
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b)

d)

prowadzenia postgpowan dyscyplinarnych,

informacji o przebiegu patronatu,

organizacji praktyk,

realizacji obowigzkow w zakresie rozliczen finansowo podatkowych.

art. 6 ust. 1 lit. ¢) Rozporzadzenia, w celu wykonywania zadan realizowanych w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy publicznej powierzonej
Administratorowi, w szczeg6lnosci w zakresie:

e prowadzenia ewidencji i listy aplikantow,

e przeprowadzania egzaminu radcowskiego,

e postepowan dyscyplinarnych.

art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia, w celu zawarcia 1 realizacji umowy o aplikacje
radcowska, w celu wykonania umowy, ktérej Pani/Pan jest strong np. w przypadku
rejestracji w systemie informatycznym prowadzonym przez OIRP w Warszawie,
zapisu na odptatne szkolenia, wydarzenia organizowane lub wspotorganizowane
przez OIRP w Warszawie.

art 6 ust. 1 lit. a) i art. 9 ust. 2 lit. a) Rozporzadzenia — wyrazenie zgody, np. w
celu skorzystania ze §wiadczen udzielanych przez Administratora w ramach
pomocy finansowej lub socjalnej, uczestnictwa w organizowanych wydarzeniach,
w tym integracyjnych, kulturalnych lub sportowych.

art 6 ust. 1 lit. f) i art. 9 ust. 2 lit. f) Rozporzadzenia, w celu realizacji prawnie
uzasadnionych interesOw Administratora — np. dochodzenia roszczen z tytulu
zalegtych sktadek cztonkowskich, kosztow postepowan dyscyplinarnych lub kar
natozonych w ramach tych postgpowan.

W celu zapewnienia bezpieczenstwa osOb 1 ochrony mienia jak rdwniez
udokumentowania zdarzen OIRP w Warszawie moze prowadzi¢ monitoring
budynkow i1 pomieszczen.

W celu podniesienia bezpieczenstwa i poprawy jakosci obstugi interesantow
prowadzona jest rejestracja rozméw telefonicznych. Dane zawarte w nagraniach z
monitoringu lub nagraniach rozmow sg przechowywane przez okres do 3 miesiecy
od chwili nagrania. W przypadku, w ktorym nagrania stanowig dowdd w
postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub administrator powzigt
wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowod w postepowaniu, termin 3 miesigcy ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

Prawnie uzasadnionym interesem OIRP w Warszawie jest rOwniez prowadzenie
biezacej komunikacji z Panig/Panem w tym informowanie o podejmowanych przez
samorzad inicjatywach.

5. Kategorie danych osobowych:

a)

b)

Pani/Pana imi¢ 1 nazwisko, dane kontaktowe, numer PESEL oraz inne dane,
w szczegblnosci w zakresie okreslonym w art. 33% ust. 2 urp oraz informacje
dotyczace przebiegu aplikacji lub udziatu w wydarzeniach organizowanych lub
wspieranych przez samorzad zawodowy radcoOw prawnych.

szczegOlne kategorie danych, np. dane o stanie zdrowia, przetwarzane w zwigzku
z wnioskowaniem o pomoc socjalng oraz realizacja uprawnien wynikajacych z



przyznanej pomocy, a takze w zwigzku z korzystaniem ze szczeg6lnych uprawnien
rodzicielskich aplikanta radcowskiego lub zwigzanych ze stanem zdrowia.

6. Zrédlo pochodzenia danych
OIRP w Warszawie gromadzi dane osobowe pozyskane bezposrednio od Pani/Pana
jako osoby, od ktérej pochodza. W niektérych przypadkach dane mogg by¢ pozyskane
posrednio, np. w przypadku ztozenia skargi lub pochwaly. Do danych pozyskiwanych
posrednio nalezg rowniez informacje i dane pochodzace od patrona, pracodawcy oraz z
sadow 1 prokuratur w ramach odbywanych praktyk.

7. Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga by¢ podmioty §wiadczace dla OIRP w
Warszawie ustugi oraz podwykonawcy administratora danych (podmioty
przetwarzajace), w celu 1 zakresie niezbgednym do realizacji polecen administratora na
podstawie umow oraz organy i podmioty okreslone w przepisach prawa.

Ponadto OIRP w Warszawie moze przekaza¢ Pani/Pana dane osobowe w zakresie w
jakim bedzie to niezbedne dla realizacji Pani/Pana Zadania (np. przekazanie do
organizatora, hotelu, przewoznika, w celu zapewnienia Pani/Pana udzialu w
organizowanym wydarzeniu).

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane do innych jednostek organizacyjnych
samorzadu radcéw prawnych.

Pani/Pana dane osobowe sg udostepnione:

e Krajowej Izbie Radcéw Prawnych,

e Ministrowi Sprawiedliwosci (przekazanie danych nastepuje w trybie art. 31" ust. 1
upr),

e do sadow i prokuratur, ktorych obszar wlasciwosci obejmuje zasigg terytorialny
Okregowej Izby Radcow Prawnych w Warszawie, w celu odbycia praktyk przez
aplikantow radcowski,

e stacjom sanitarno-epidemiologiczne w zwigzku z zapobieganiem rozprzestrzeniania
si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 w sytuacjach okre$lonych przepisami prawa,

e wnioskodawcom na podstawie zadania dostepu do informacji publicznej w zakresie
w jakim ujawnienie danych podlega ustawie o dostgpie do informacji publiczne;j,

8. OKkres przechowywania danych

a) w przypadku, gdy podstawag przetwarzania danych jest realizacja obowiazkow
wynikajacych z obowigzujacych przepiséw prawa, przetwarzanie obejmuje okres
wynikajacy z realizacji ustawowych zadah Administratora oraz innych
obowigzujacych przepisoOw prawa,

b) w przypadku, gdy podstawag przetwarzania danych jest wykonywanie zadan
realizowanych w interesie publicznym Iub w ramach sprawowania witadzy
publicznej] powierzonej Administratorowi, przetwarzanie obejmuje okres
wynikajacy z istnienia tego interesu;

c) w przypadku, gdy podstawag przetwarzania danych jest realizacja umowy,
przetwarzanie obejmuje okres realizacji tej umowy oraz okres niezbedny do
dochodzenia lub obrony roszczen;

d) w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych jest realizacja prawnie
usprawiedliwionego interesu Administratora, przetwarzanie obejmuje okres
istnienia tego interesu. Dane zawarte w nagraniach z monitoringu lub nagraniach
rozméw sg przechowywane przez okres do 3 miesiecy od chwili nagrania. W



10.

przypadku, w ktorym nagrania stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub administrator powzigl wiadomo$¢, iz moga one stanowi¢
dowdd w postgpowaniu, termin 3 miesiecy ulega przedtuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia postgpowania.

e) w przypadku, gdy podstawg przetwarzania danych jest udzielona przez Panig/Pana
zgoda, przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe do czasu jej wycofania lub
osiggni¢cia celu przetwarzania.

f) w przypadku, gdy dane s3 zakwalifikowane jako zasoby archiwalne beda
przechowywane wieczyscie.

Zgodnie z art. 5c. ust. 1 ustawy o radcach prawnych okres przechowywania
danych osobowych wynosi:

1) 5 lat od konca roku, w ktorym zakonczylo si¢ postgpowanie, w ktorym dane
osobowe zostaty zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych
przez organy samorzadu radcow prawnych w zakresie niezbednym do prawidiowej
realizacji zadan publicznych okreslonych w ustawie oraz danych osobowych
przetwarzanych w ramach nadzoru nad dziatalno$cig samorzadu radcéw prawnych;

2) 10 lat od konca roku, w ktorym zakonczyto si¢ postepowanie, w ktérym dane
osobowe zostaty zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych:
a) w toku prowadzonych przez organy samorzadu radcéw prawnych postgpowan: —
administracyjnych, — w zakresie skarg i wnioskow, — innych przewidzianych przez
ustawe lub wydane na podstawie ustawy akty prawne organdéw samorzadu radcoOw
prawnych dotyczacych radcéw prawnych, aplikantow radcowskich lub osob
ubiegajacych si¢ o wpis na liste radcow prawnych lub liste aplikantow radcowskich,
a takze osob przystepujacych do egzaminu wstgpnego na aplikacje radcowska 1
egzaminu radcowskiego, b) w ramach nadzoru nad tymi postepowaniami, o ktorych
mowa w lit. a, ¢) przez radcow prawnych w ramach wykonywania zawodu;

3) 15 lat od konca roku, w ktérym zakonczyto si¢ postgpowanie, w ktorym dane
osobowe zostaty zgromadzone — w przypadku danych osobowych przetwarzanych
w toku prowadzonych przez organy samorzadu radcéw prawnych postepowan
dyscyplinarnych wobec radcéw prawnych i aplikantow radcowskich oraz podczas
wykonywania przewidzianych przez ustawe kompetencji nadzorczych nad
postepowaniami dyscyplinarnymi w sprawach radcow prawnych i aplikantow
radcowskich.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Administrator co do zasady nie przekazuje danych osobowych do panstw spoza
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. W sytuacji, gdy takie przekazanie okaze si¢
niezbedne (np. na zadanie osoby, ktorej dane dotycza) OIRP zastosuje wszelkie
dostgpne prawnie $rodki ochrony (np. przewidziane w art. 46 RODO) w celu
zabezpieczenia takiego przekazania danych.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Posiada Pani/Pan prawo do: zadania od Administratora dostepu do Pani/Pana danych,
prawo do ich sprostowania, a takze, w zakresie wynikajacym z obowigzujacych
przepisOw prawa: prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo zadania usunigcia
Pani/Pana danych, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do
przenoszenia danych.



W przypadku przetwarzania danych osobowych w ramach wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Administratora, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych — z przyczyn zwigzanych z Pani/Pana szczeg6lna
sytuacja.

11. Obowiazek lub dobrowolnos$¢ podania danych
Podanie Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w ramach realizacji
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa oraz w ramach sprawowania wladzy
publicznej, jest wymogiem ustawowym wynikajacym z przepisow ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych oraz innych obowigzujacych aktow prawnych w tym
uchwat organéw samorzadu zawodowego radcow prawnych.
W przypadku, gdy podstawg prawng przetwarzania jest zgoda, podanie Pani/Pana
danych osobowych jest dobrowolne. Zgoda moze zosta¢ wycofana w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody pozostaje bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem. Dane
gromadzone na podstawie zgody, co do zasady, przechowywane sg przez okres
wskazany w ramach informacji towarzyszacej takiej zgodzie lub do czasu wycofania
zgody.
W przypadku, gdy dane przetwarzane sg w celu wykonania umowy z Panig/Panem,
podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

12. Informacja o profilowaniu
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, jednakze
dane osobowe nie beda poddane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym
réwniez w formie profilowania) wywotujacych skutki prawne lub w podobny sposéb
majacych na Panig/Pana istotny wptyw.

13. Prawo do kontaktu z organem nadzorczym
Przystuguje Pani/Panu takze prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Wigcej informacji o przetwarzaniu danych osobowych w okreslonym celu znajduje si¢ w na
stronie www.oirpwarszawa.pl w zaktadach: RODO, Polityka prywatnosci oraz Regulaminy.
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