ZARZADZENIE NR 58 /20
Prezesa i Dyrektora Sadu Apelacyjnego w Warszawie
z dnia 29 maja 2020 roku

okreslajace zasady przebywania w budynku Sadu Apelacyjnego w Warszawie oséb nie
bedacych jego pracownikami oraz zakres dzialan podejmowanych przez Sad w celu
zapewnienia bezpieczenstwa tym osobom w okresie stanu epidemii ogloszonego z powodu
COVID-19

Na podstawie art. 54 § 2 wzw. zart. 22 § 1 pkt 1 lit. aibwzw. zart. 9a § 1 w zw. z art. 8 pkt 2
oraz art. 31a § 1 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sagdow powszechnych
(Dz. U. z 2020 r., poz. 365 t.j.), art. 207 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. z 2019 poz. 1040 tj. ze zm.), § 17 ust 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r., poz. 878) oraz Wytycznych Ministra
Sprawiedliwosci i Glownego Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania sadéw w trakcie

epidemii SARS-CoV-2 w Polsce z dnia 18 maja 2020 r. zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1.
Ogranicza si¢ wstep do budynkéow Sadu przy Pl. Krasifiskich 2/4/6 i ul. Inflanckiej 4¢ bud. D

w Warszawie dla osob nie bedacych pracownikami sadu, prokuratury, Policji, Strazy Granicznej

1 Panstwowej Strazy Pozarnej. Pogotowia Ratunkowego za wyjatkiem:
1) 0sob wezwanych lub zawiadomionych w celu udzialu w wyznaczonej rozprawie sagdowe;
lub posiedzeniu jawnym,

2) innych osob, ktore wykaza niezbedng potrzebe np. skorzystania z ustug Biura Obstugi

Interesantow czy Czytelni Akt,

3) o0sob, ktore otrzymaja karte wstgpu na salg sadowa w charakterze publicznoscei.

§ 2.

Kazda osoba wchodzaca do budynku Sadu obowiazana jest:

1) mie¢ zaslonigte usta i nos,

2) podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala, osoby z podwyzszona temperatura ( 37,5'C i
powyzej) nie beda wpuszczane do Sadu, zostana poinformowane o koniecznosci
telefonicznego zgloszenia si¢ do Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej,

3) zdezynfekowac rece przy wykorzystaniu srodkow do dezynfekeji udostepnionych przez
Sad,



4) okaza¢ pracownikowi ochrony legitymacj¢ sluzbowa, zawiadomienie/wezwanie
informujace o wyznaczonym terminie rozprawy lub posiedzenia jawnego z jej udzialem,
wskazac¢ inny uzasadniony cel swojej wizyty w Sadzie.

§3.

1. W Sadzie moga przebywa¢ wylacznie osoby zdrowe, bez objawow choroby sugerujacych
chorobe zakazng. Nie moga przebywa¢ w budynku Sadu i uczestniczy¢ w rozprawach osoby,
ktore sa chore, przebywaja z osobg odbywajaca kwarantanng lub izolacj¢ w warunkach
domowych albo same sa objete kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

2. Osoba przejawiajaca niepokojace objawy choroby zakaznej zostanie poddana
natychmiastowej izolacji w przygotowanym w tym celu odrgbnym miejscu. Gdy stan zdrowia
takiej osoby nie bedzie wymagal natychmiastowej pomocy Panstwowego Ratownictwa
Medycznego moze ona uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym (np. wlasnym)
unikajac transportu zbiorowego.

3. W sytuacji pogorszenia si¢ stanu zdrowia takiej osoby zostanie wezwane Pogotowie
Ratunkowe, celem jej przewiezienia do najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistnialej

sytuacji zostanie poinformowana niezwlocznie Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna.
§4.
Poruszanie si¢ po budynku Sadu osob innych niz pracownicy dopuszczalne jest jedynie
w strefach bezposrednio zwigzanych z czynnosciami, z powodu ktorych wyniklo ich
stawiennictwo. Przed salami rozpraw tworzy si¢ strefy zapewniajace wlasciwy odstep pomigdzy
osobami wezwanymi lub zawiadomionymi. Osoby oczekujace na wejscie na sal¢ sadowa

powinny zachowac¢ odstep przynajmniej 2 metrow od drugiej osoby. miec¢ oslonigte usta i nos.

§3:

1. Kazdy uczestnik rozprawy i posiedzenia jawnego powinien mie¢ zakryte usta i nos. Ostong
twarzy mozna zdja¢ jezeli tak zarzadzi przewodniczgcy rozprawy lub posiedzenia
(szczegolnie w celu potwierdzenia tozsamosci). Przy wejsciu na sale sadowa uczestnicy
powinni zdezynfekowac r¢ce albo zalozy¢ rekawiczki.

2. Odstep pomigdzy osobami uczestniczacymi w rozprawie czy posiedzeniu jawnym powinien
zosta¢ zachowany 1 wynosi¢ co najmniej 2 metry w kazda strone. Na rozprawe czy

posiedzenie nie powinno si¢ przynosi¢ zbednych rzeczy.
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§ 6.

Udzial publicznosci w rozprawach i posiedzeniach jawnych, moze mie¢ miejsce pod
warunkiem, ze na sali rozpraw liczba wszystkich obecnych wowcezas osob (lacznie ze
sktadem orzekajacym) nie bedzie przekraczata:

— 14 0s6b nasalach nr 1, 2 i 3 w gmachu Sadu przy Pl. Krasinskich 2/4/6,

— 5 0s0b nasalach 4 i 5 w gmachu Sadu przy Pl. Krasinskich 2/4/6.

— 10 0s0b na salach rozpraw 201 i 211 w budynku przy ul. Inflanckiej 4C bud. D,

— 6 0s0b na sali rozpraw 209 w budynku przy ul. Inflanckiej 4C bud. D.

Przy wejsciu do budynku Sadu osobom wyrazajacym chec udziatu w konkretnej rozprawie
lub posiedzeniu jawnym w charakterze publicznosci pracownicy ochrony beda wydawali
karty wstepu, zgodnie z kolejnoscia osobistych zgloszen. Ilo$¢ przygotowanych kart wstepu
bedzie ograniczona stosownie do wymogow okreslonych w ust 1.

Karty wstepu beda przekazywane w dni sesyjne pracownikowi ochrony przez poszczegdlne
Wydzialy Sadu do godziny 8% .

Wzor karty wstepu do Sadu dla publicznoscei stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

W stosunku do oséb wchodzacych do budynku Sadu, a nastgpnie na sale sadowa jako
publicznos¢ obowiazuja takie same wymogi bezpieczenstwa jak okreslone w poprzednich

paragrafach w stosunku do uczestnikow postepowan i interesantow.

§7.

Po kazdej rozprawie miejsca siedzace i powierzchnie dotykowe na sali sagdowej zostana
poddane dezynfekcji. W budynku przy Pl. Krasinskich 2/4/6 zostanie zapewniona wysoka
krotnos¢ wymiany powietrza poprzez doprowadzenie glownie $wiezego. atmosferycznego,
odpowiednio uzdatnionego powietrza z mozliwie Jjak najmniejszym dodatkiem powietrza
z cyrkulacji, z jednoczesnym usunieciem zuzytego powietrza na zewnatrz. W budynku przy
ul. Inflanckiej 4 C bud D sale rozpraw beda wietrzone po kazdej rozprawie i co godzine w
trakcie trwania rozprawy.

Klamki, uchwyty i inne powierzchnie czesto dotykane bgda poddawane czestej i regularnej

dezynfekcji.
§8.

Praca Biura Obstugi Interesantow w zakresie przyjmowania pism procesowych oraz obslugi
interesantéw  zglaszajacych sie osobiscie (np. po zakup znakéw sadowych) zostaje
ograniczona do nastgpujacych godzin: w poniedzialek od godz. 10 do 18, za$ od wtorku

do piatku od godz. 9" do 15" 2 uwzglednieniem czasu potrzebnego na dezyn fekcje.



2. Czytelnia Akt jest czynna: w poniedzialek 9% _ 18" . od wtorku do pigtku 8 — 15%
(przy czym ostatnie akta sa wydawane na godzing przed zamknigciem) z uwzglgdnieniem
czasu koniecznego na dezynfekcje.

3. W Czytelni Akt w budynku przy ul. Inflanckiej 4C bud. D jednorazowo moze przebywac
jeden interesant natomiast w siedzibie Sadu przy Pl. Krasifiskich 2/4/6 dwoch interesantow.

4. Akta podlegaja udostgpnieniu po wezesniejszym zamowieniu telefonicznym  lub
e-mailowym.

5. Do budynku Sadu w celu zapoznania si¢ z aktami wpuszczani bgda tylko interesanci
umowieni na konkretna godzing. Harmonogram umowionych wizyt bedzie przekazywany do
godziny 8*° pracownikom ochrony celem weryfikacji 0sob umowionych do Czytelni Akt.

6. Interesanci zglaszajacy si¢ do Czytelni Akt powinni posiada¢ wiasne rgkawiczki, maseczke
lub przylbice oraz diugopis.

7. Zawiesza si¢ wykonywanie bezposredniej kserokopii akt przez pracownikow Czytelni Akt

z zaleceniem wykonywania fotokopii akt przez interesanta wlasnym aparatem.

§9.

Nie przyjmuje si¢ osobiscie interesantow w sprawach dotyczacych skarg administracyjnych.
Skargi te moga by¢ skladane wylacznie droga mailowa lub na pismie, a gdy zachodzi

konieczno$¢ wystuchania skarzacego takze telefonicznie.
§ 10.

Tre$¢ niniejszego Zarzadzania podlega publikacji na stronie internetowej Sadu

oraz umieszczeniu przy wejsciu do budynku Sadu.

§ 11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwea 2020 roku.

Dyrektor Prezes
Sadu Apelacyjnego w Warszawie




