Zarzadzenie Nr 46/2021
Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie
z dnia 29 czerwca 2021 roku

w sprawie organizacji pracy Sadu Rejonowego w Piasecznie w stanie epidemii

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1 lit. aib w zw. z art. 9a §1iart. 54 § 2 oraz art. 31a §1 pkt 1-3 w zw.
z art. 8 pkt 1 i 2 ustawy z 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 365 ze zm.), art. 207 § 2 Kodeksu pracy (Dz. U. z 2019 1. poz. 1040 ze zm.), art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u
ludzi (Dz. U. 22019 r. poz. 1239 ze zm.), art. 15 zzs' ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych
rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych
choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 1862 ze
zm.), §1 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z 20 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 491 ze zm.), §21 i §25
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz.
861 ze zm.), art. 8a ust. 5 pkt 2 Ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarne]
(Dz.U. 22021 r., poz. 195 ze zm.), wytycznych z dnia 18 maja 2020 roku Ministra Sprawiedliwosci
i Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dla funkcjonowania sadow w trakcie epidemii SARS-CoV-2 w
Polsce oraz majagc na wzgledzie zapewnienie bezpieczenstwa pracownikéw sadu oraz 0s6b
przebywajacych w obiekcie, a takze w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa SARS-
CoV-2 zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
(wstep do budynku Sgdu)

1. Interesanci wchodzacy do budynku Sadu zobowigzani sa do poddania si¢ $rodkom
bezpieczenstwa obowigzujacym w Sadzie Rejonowym w Piasecznie, w tym: obowigzkowi
dezynfekcji rak przed wejsciem na teren Sadu oraz sprawdzeniu temperatury przez
pracownikéw ochrony.

2. Interesanci zaopatrywani sa przez pracownikow ochrony w maseczki jednorazowe (za
wyjatkiem sytuacji, gdy Interesant dysponuje wlasna) oraz zobowigzani sa do
niezwlocznego zatozenia przydzielonych srodkow i bezwzglednego poruszania si¢ w nich
po budynku Sadu. Obowiazku nie stosuje si¢ W przypadku:

a) dziecka do ukonczenia 5. roku zycia;
b) osoby, ktéra nie moze zakrywac ust lub nosa z powodu:
e calosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo glebokim,
e trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa,
e zaawansowanych schorzen neurologicznych, ukladu oddechowego lub
krazenia, przebiegajacych z niewydolnoscig oddechows lub krazenia.



3. Osoby uczestniczace w rozprawach lub posiedzeniach wpuszczane sg do budynku Sadu na
10 minut przed planowanym rozpoczgciem rozprawy badz posiedzenia oraz zobowigzane sg
do bezposredniego udania si¢ pod salg rozpraw do wyznaczonej ,.strefy bezpieczefistwa”.

4. Poruszanie si¢ po budynku Sadu dopuszczalne jest jedynie w strefach bezposrednio
zwigzanych z czynno$ciami, z powodu ktorych wynikto stawiennictwo. Przebywajac na
terenie budynku nalezy zachowa¢ odstep od innych osob wynoszacy minimum 2 metry.

5. Do odwolania zabrania sie wstepu do budynku Sadu 0séb innych niz:

a)
b)

c)

d)

wzywane do udziatu w rozprawach i posiedzeniach;

udajgce sie do kasy, Biur Obstugi Interesantow lub Sali przegladowej, celem uzyskania
informacji o sprawie badz wgladu do akt sprawy/ksiggi wieczystej;

udajace si¢ do Biur Podawczych w celu zlozenia pism, wnioskéw i innych
dokumentéw z wylaczeniem sytuacji kiedy sktadanie dokumentow odbywa si¢ w
punktach wyznaczonych przed budynkiem Sadu;

wykazujgce inna niezbgdng potrzebe, w szczegdlnosci udajace si¢ na osobiste
spotkanie z kuratorem zawodowym, wyrazajace che¢ udzialu w rozprawach i
posiedzeniach w charakterze publicznosci oraz przedstawicielom mediow.

6. Do odwotania zabrania si¢ wstepu do budynku Sadu osobom:

a)
b)

c)
d)

e)

ktére nie poddadzg si¢ wymogom wskazanym w ust. 1;

u ktorych po dokonaniu pomiaru temperatury urzadzenie pomiarowe wskaze
temperature ciala wyzszg niz 37,5°C;

maja objawy choroby COVID-19 (kaszel, dusznosci);

sa objete kwarantanng lub izolacja domowa;

w okresie ostatnich 10 dni wrocily zza granicy, mialy styczno$¢ z osoba zarazong
COVID-19 lub osoba objeta izolacja.

7. Osoby wchodzace do budynku Sadu obowigzane s udzieli¢ pracownikom ochrony oraz
pracownikom sadu informacji dotyczacych okolicznosci wskazanych w ust. 6 pkt d-e.

8. W przypadku stwierdzenia, ze osoba wchodzaca do budynku Sadu lub juz w nim
przebywajaca, w szczegolnosci przebywajaca na sali rozpraw, spetnia cho¢ 1 kryterium
wskazane w ust. 6 — stosuje si¢ procedure stanowiacg Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

(bezpieczenstwo na rozprawach i posiedzeniach)

1. Rozpoznawanie spraw przed Sadem Rejonowym w Piasecznie powinno odbywaé si¢ z
zachowaniem wymogow bezpieczefistwa oraz wymogow sanitarno-epidemiologicznych
opisanych w niniejszym Zarzadzeniu, jak rowniez okreslonych odrebnymi zarzgdzeniami i
poleceniami Prezesa i Dyrektora.



9.

10.

Osoby zawiadomione lub wezwane na rozprawg badz posiedzenie przebywaja wylacznie w
wyznaczonych strefach lub zajmujg wskazane miejsca siedzace z zachowaniem bezpiecznej
odlegtosci od innych osob.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania zasad bezpieczenstwa oraz wymogOw sanitarno-
epidemiologicznych, na sal¢ rozpraw wpuszczona zostaje wylgcznie okreslona liczba 0sob,
zgodnie z informacjami umieszczonymi na drzwiach kazdej sali, z zastrzezeniem, iz
pierwszenstwo uczestnictwa w rozprawach i posiedzeniach majg strony, pelnomocnicy,
obroficy oraz oskarzyciele. Limit 0sob nie dotyczy 0sob zamieszkujacych razem.

Zabrania si¢ przynoszenia na rozprawg lub posiedzenie zbednych rzeczy.

. Sale rozpraw zorganizowane zostaly w sposob umozliwiajacy zachowanie bezpiecznej

odlegtosci pomiedzy uczestnikami. Kazda osoba wehodzaca na sale rozpraw zobowigzana
jest do zajecia wyznaczonego miejsca siedzacego.

. W kazdej sali rozpraw obowiazuje bezwzgledny zakaz przestawiania mebli.

W tej samej sali, w miar¢ mozliwosci, w jednym dniu przeprowadza si¢ tylko jedng sesje.

. Na rozprawie lub posiedzeniu, w ktérym uczestniczy wiecej niz jedna osoba, wprowadza si¢

obowigzek zachowania niezbgdnych $rodkéw ochrony:

a) dezynfekcja rak przed rozpoczeciem rozprawy lub posiedzenia;

b) zachowania odstepu pomigdzy wszystkimi osobami uczestniczacymi w sprawie — min.
2 metry (nie dotyczy 0s6b zamieszkujgcych razem);

¢) zalozenia maseczki ochronnej — zdjgcie ostony twarzy jest mozliwe na polecenie
sedziego referenta, w szczegolnosci celem potwierdzenia tozsamosci;

d) zarzadzania przerw migdzy rozprawami i posiedzeniami lub w trakcie ich trwania, ale
nie rzadziej niz raz na godzing, celem przewietrzenia sal rozpraw;

e) dezynfekcji miejsc siedzacych i powierzchni dotykowych po kazdej przestuchiwanej
osobie oraz po zakoniczeniu rozprawy lub posiedzenia.

Swiadkowie i biegli wzywani sg pojedynczo, na wskazang godzing, z uwzglednieniem
przerw na przewietrzenie sal rozpraw i dezynfekcje miejsca dla $wiadkow na salach
rozpraw pomiedzy kolejnymi $wiadkami lub biegtymi — a gdy $wiadek lub biegty zeznaje
przez wideokonferencje z innego pomieszczenia w sgdzie z zachowaniem wskazowek
przekazanych przez Oddzial Administracyjny.

Pisma skiadane przez strony podczas trwania rozprawy lub posiedzenia, po zapoznaniu sig
z ich trescia przez sedziego referenta, umieszczane sa w przeznaczonych do tego
pojemnikach i podlegaja 24 godzinnej kwarantannie. Po tym czasie zostajg dofaczone do

akt sprawy. ‘



11. Zaleca si¢ prowadzenie rozpraw i posiedzen jawnych w sposob zdalny (kazdorazowo, gdy
jest to mozliwe) lub na posiedzeniu niejawnym. Poleca sie Przewodniczacym Wydziatow
lub osobom ich zastepujacym biezaca kontrole akt spraw pod katem mozliwosci
procedowania w nich w sposéb zdalny. Przewodniczacy Wydzialow lub osoby ich
zastepujgce moga wydawac stosowane zalecenia w tym zakresie sedziom referentom.

12. Sprawy z udzialem 0séb pozbawionych wolnosci lub w inny sposéb izolowanych, nalezy,
w miare mozliwosci technicznych, prowadzic¢ z uzyciem elektronicznych $rodkoéw zdalnej
komunikacji, zapewniajacych przekaz obrazu i dzwigku.

13. Zaleca siec w miare mozliwosci, aby przestuchanie $wiadkow, bieglych oraz stron
wezwanych do Sadu odbywato si¢ w drodze wideokonferencji z innego pomieszczenia (W
szczegolnodci sali rozpraw) w Sgdzie.

14. Potrzebe przeprowadzenia rozprawy lub posiedzenia w sposob opisany w ust. 12 oraz ust.
13, sedzia referent zgtasza Kierownikowi Oddziatu Administracyjnego oraz Kierownikowi
Sekretariatu z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

15. Z przebiegu rozpraw lub posiedzen prowadzonych z wykorzystaniem srodkow zdalnej
komunikacji sporzadza si¢ protokél pisemny albo, jezeli pozwalaja na to warunki
techniczne, protokot elektroniczny w systemie ReCourt.

16. Zaleca sie wykorzystywanie komunikacji elektronicznej w kontaktach z uczestnikami
postepowan oraz ich adresdw poczty elektronicznej wskazanych w aktach (ujgtych w
systemach repertoryjnych) oraz adresow poczty elektronicznej adwokatow i radcow
prawnych widniejacych na stronach internetowych ORA i OIRP, a takze jednostek
powszechnych Prokuratury i innych instytucji publicznych.

17. Zobowiazuje ~ Przewodniczacych ~ Wydzialow  do przekazywania do  Oddzialu
Administracyjnego wykazow sygnatur spraw, ktore si¢ nie odbeda. Wykazy tygodniowe
powinny by¢ przekazywane do $rody w tygodniu poprzedzajacym.

18. Oddziat Administracyjny zamieszcza wykaz spraw wskazanych w ust. 17, obejmujacy date,
oznaczenie wydziatu oraz sygnature sprawy na stronie internetowej Sadu.

§3
(dzialanie Biura Obslugi Interesantéw, Czytelni Akt, Sali przegladowej)

W dalszym ciggu rekomenduje si¢ zalatwianie spraw na odleglos¢, z wykorzystaniem
drogi elektronicznej lub mailowej.

1. W przypadku spraw niewymagajacych osobistego stawiennictwa W budynku Sadu,
udzielanie informacji w Biurze Obslugi Interesantow odbywa si¢ telefonicznie za



10.

posrednictwem numerdéw 22 703-78-97 oraz 22 703-79-04 lub droga elektroniczng za
posrednictwem adresu e-mail: boi@piaseczno.sr.gov.pl .

W sprawach dotyczacych ksiag wieczystych, ktore nie wymagajg osobistego stawiennictwa
w budynku Sadu, udzielanie informacji odbywa si¢ telefonicznie za posrednictwem
numeréw 22 703-79-15 oraz 22 703-79-06 lub droga elektroniczng za posrednictwem adresu
e-mail: ksiegiwieczyste@piaseczno.sr.gov.pl .

. Wglad do akt spraw Interesanci otrzymujg po uprzednim telefonicznym lub e-mailowym

zamowieniu za posrednictwem numerow: 22 703-78-97, 22 703-79-04 1lub adresu e-mail:
boi@piaseczno.sr.gov.pl w ilosci nie wigkszej niz akta trzech spraw jednorazowo.

Udostepnienie akt nastepuje w wyznaczonym dniu i o okreslonej godzinie na czas 45 minut.

Wglad do akt spraw Interesanci otrzymuja W sprawach, w ktorych:

a) biegnie termin do wniesienia Srodka zaskarzenia;

b) biegnie termin do wykonania zarzadzenia wymagajacego wgladu do akt sprawy, w
szczegolnosei do uzupetnienia brakow formalnych pism;

¢) termin posiedzenia jawnego lub rozprawy wyznaczony jest w ciggu najblizszych 2
miesigcy.

W przypadkach nieopisanych w ust. 4 akta spraw udostepniane sa do wgladu po ztozeniu
uzasadnionego wniosku, za zgoda Przewodniczacego Wydziatu.

Zamawianie odpisow, wypisow lub kserokopii z akt mozliwe jest w formie telefonicznej,
elektronicznej (e-mail, ePUAP), korespondencyjne; lub podczas osobistego stawiennictwa w
Sadzie. Podstawowg forma uzyskania odpisu, wypisu lub kserokopii z akt jest droga
korespondencyjna (za posrednictwem  operatora pocztowego).  Osobisty — odbidr
zamowionych dokumentow nastgpuje w wyznaczonym dniu.

Oczekiwanie na wejscie do pomieszczen dla Interesantow odbywa sie z zachowaniem
bezpiecznej odleglosci min. 2 metrow. Interesanci zobowiazani sa do zajecia wyznaczonych
miejsc siedzacych.

Z sali przegladowej IV Wydziatu Ksigg Wieczystych moze korzysta¢ w tym samym czasie
wylgcznie jedna osoba.

7 Biura Obslugi Interesantow mogg korzysta¢ w tym samym czasie 2 osoby.
Z Czytelni Akt moze korzysta¢ w tym samym czasie wylacznie trzech Interesantow. Kazda

osoba przebywajaca w pomieszczeniu zobowigzana jest do zajecia wskazanego miejsca
siedzgcego.



11. Ograniczenia w ilo$ci wpuszczanych do Biur Obstugi Interesantow, Czytelni Akt oraz Sali

Przeglagdowej Interesantow, o ktorym mowa w §3 pkt 8-10 nie stosuje sig do:

a) osoby sprawujacej opieke nad dzieckiem do ukonczenia 13. roku zycia;

b) osoby sprawujacej opieke nad osobg z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osobg z
orzeczeniem o stopniu niepelnosprawnosci, osoba z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub osoba, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszac
sie samodzielnie;

¢) osoby o ograniczonej mozliwosci prowadzenia wlasnych spraw w urzgdzie;

d) osoby wymagajacej pomocy ttumacza;

e) innej osoby, w przypadkach wynikaj acych z odrebnych przepisow.

12. W pomieszczeniach, w ktorych przyjmowani s Interesanci obowiazuje bezwzgledny zakaz
przebywania osob postronnych oraz wnoszenia zbednych rzeczy.

13. Po wizycie kazdego Interesanta nastgpuje dezynfekcja powierzchni, z ktorymi miat on
bezposredni kontakt, jednak nie rzadziej niz raz na godzine.

14. Pomieszczenia, w ktorych przebywaja Interesanci podlegaja regularnemu wietrzeniu, nie
rzadziej niz raz na godzing.

§4
(dzialanie Biur Podawczych)

1. Bezposérednie skladanie pism i wnioskéw na Biuro Podawcze Sadu Rejonowego w
Piasecznie oraz Biuro Podawcze IV Wydziatu Ksiag Wieczystych Sadu Rejonowego w
Piasecznie, do odwolania odbywa si¢ wylacznie w wyznaczonych, stosownie oznaczonych
punktach zlokalizowanych w poblizu wejscia glownego do budynku Sadu. Wyznaczone
punkty dostepne sg bez koniecznosci wchodzenia na teren Sadu.

2. Zapisy ust. 1 nie dotycza przypadkow sktadania pism przez osoby przebywajace na terenie
Sadu w zwigzku z udzialem w odbywajacych si¢ w tym dniu rozprawach i posiedzeniach
lub uméwionym terminem wgladu do akt.

3. W przypadku zaistnienia zmian atmosferycznych uniemozliwiajgcych sktadanie pism i
wnioskéw za poérednictwem punktow opisanych w ust. 1 dopuszcza si¢ wpuszczanie
Interesantéw do budynku Sadu w celu zlozenia dokumentéw na Biurach Podawczych, po
uprzedniej decyzji Prezesa i Dyrektora Sadu Rejonowego w Piasecznie, z zachowaniem
ponizszych zasad bezpieczenstwa:

a) Interesanci wpuszczani sa do budynku Sadu pojedynczo (maksymalnie dwie osoby - po
jednej do kazdego z Biur Podawczych) z zachowaniem wszelkich wymogoéw sanitarno-
epidemiologicznych opisanych w §1 niniejszego Zarzadzenia;

b) po wejsciu na teren Sadu Interesanci udajg sig bezposrednio do okienka danego Biura
Podawczego, pozostawiaja przygotowane wezesniej dokumenty wraz z egzemplarzem
do potwierdzenia na pulpicie okienka i oddalaja si¢ na 2 metry, do strefy oczekiwania



na potwierdzenie (bezpieczna odleglos¢ wyznaczona tasmg). Po odebraniu
potwierdzenia Interesant niezwlocznie opuszcza budynek Sadu;

¢) po wizycie Interesanta nastgpuje dezynfekcja powierzchni, z ktérymi miat on
bezposredni kontakt jednak nie rzadziej niz raz na godzing.

4. Ograniczenia w ilosci wpuszczanych do budynku Sadu Interesantow, o ktorym mowa w §4
pkt 3 ppkt ,,a” nie stosuje si¢ do:

a) osoby sprawujacej opieke nad dzieckiem do ukonczenia 13. roku zycia;

b) osoby sprawujgcej opieke¢ nad osoba z orzeczeniem o niepelnosprawnosci, osobg z
orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci, osoba z orzeczeniem o potrzebie
ksztalcenia specjalnego lub osoba, ktora ze wzgledu na stan zdrowia nie moze poruszaé
sie samodzielnie;

¢) osoby o ograniczonej mozliwo$ci prowadzenia wlasnych spraw w urzedzie;

d) osoby wymagajacej pomocy tlumacza;

e) innej osoby w przypadkach wynikajgcych z odrebnych przepisow.

5. Pracownicy obstugujacy Interesantow zobowigzani sa do korzystania z maseczek oraz
rekawiczek ochronnych.

§5
(objecie kwarantanng korespondencji wplywajacej)

1. Wszystkie pisma i akta spraw kierowane do Sadu Rejonowego w Piasecznie (z wylaczeniem
wnioskéw wplywajacych do IV Wydziatu Ksigg Wieczystych) podlegaja obowiazkowe;j
kwarantannie w specjalnie do tego celu wydzielonym pomieszczeniu przez okres 24 godzin,
za wyjatkiem spraw pilnych, do ktoérych naleza wnioski o przedtuzenie tymczasowego
aresztowania w postepowaniu przygotowawczym, wnioski zaktadéw leczniczych zwigzane
z ochrong zdrowia psychicznego oraz wnioski o zabezpieczenie.

2. Po zakonczeniu kwarantanny pismo/akta spraw oznacza si¢ prezentaty z data wplywu
(dotyczy korespondencji przekazywanej za posrednictwem operatora pocztowego), ktorg
jest faktyczna data wplywu i przekazuje je do wlasciwej komorki organizacyjne;j.

§6

(wstrzymanie przyjmowania interesantow)

Do odwolania wstrzymuje si¢ przyjmowanie Interesantow przez wszystkie osoby funkcyjne Sadu
Rejonowego w Piasecznie, tj. Prezesa, Wiceprezesa, Dyrektora, Przewodniczacych Wydziatow,
Kierownikéow Sekretariatow, Sekcji oraz Oddzialéw. Skargi i wnioski nalezy skiada¢ droga
elektroniczng lub na pismie.



§7
(dzialanie Kasy)

Rekomenduje sie dokonywanie wplat na rachunek bankowy Sadu oraz zakup znakéw sgdowych
przez Interesantow za posrednictwem strony: https://oplaty.ms.gov.pl/ .

§8
(dyzury mediatorow)

Spotkania z mediatorami odbywajg si¢ W czwartki, po uprzednim telefonicznym umoéwieniu sig
najpézniej do wtorku do godziny 12:00.
§9

(inne postanowienia)

W tym samym czasie, z windy moze korzystaé wylacznie jedna osoba. Nie dotyczy to 0sob
wspoélnie zamieszkujacych.

§10
(postanowienia koncowe)

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2021 roku i obowigzuje do odwotlania oraz
podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Rejonowego w Piasecznie.

2. 7 dniem 1 lipca 2021 roku traci moc Zarzadzenie Nr 28/2021 Prezesa i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Piasecznie z dnia 6 kwietnia 2021 roku w sprawie organizacji pracy Sadu
Rejonowego w Piasecznie w stanie epidemi.

Dyrektor Prezes
Sqdu Rejonowego w Piasecznie Sqdu Rejonowego w Piasecznie

Marzena Bartosiak-Gajek




Do wiadomosci:

1. Prezes Sadu Apelacyjnego w Warszawie

2. Prezes Sadu Okregowego w Warszawie

3. Prokurator Regionalny w Warszawie

4. Prokurator Okregowy w Warszawie

5. Prokurator Rejonowy w Piasecznie

6. Prezes Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej

7. Komendant Rejonowy Policji w Piasecznie

8. Dziekan Okregowej Rady Adwokackiej w Warszawie

9. Dziekan Okregowej Izby Radcow Prawnych w Warszawie

10. Wiceprezes Sadu Rejonowego w Piasecznie

11. Przewodniczacy oraz Zastepcy Przewodniczacych Wydziatéw I-IV Sadu Rejonowego w Piasecznie
12. Sedziowie Sadu Rejonowego w Piasecznie

13. Kierownicy oraz Zastepcy Kierownikow Wydziatow, Sekcji i Oddziatlu Administracyjnego Sadu

Rejonowego w Piasecznie



