Zalacznik do uchwaly Nr 1032/2019
Rady OIRP w Warszawie z 18.09.2019 r.

Regulamin korzystania z systemu poczty elektronicznej Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Warszawie przez cztonkéw OIRP w Warszawie

§ L
Postanowienia ogolne

1. Regulamin wprowadza si¢ w celu zapewnienia bezpiecznego i sprawnego systemu
wymiany informacji pomi¢dzy Okregowa Izbg Radcow Prawnych w Warszawie, zwang
dalej ,,OIRP w Warszawie”, a czlonkami OIRP w Warszawie oraz nalezytego
zabezpieczenia przesylanych tresci przez Uzytkownikow systemu poczty elektroniczne;j
OIRP w Warszawie.

2. Okreslenia uzyte w niniejszym Regulaminie majg znaczenie nadane im w Regulaminie
Swiadczenia ustug drogg elektroniczng przez Okregowa Izbe Radcoéw Prawnych
w Warszawie, stanowigcym zalgcznik do uchwaty Nr 1031/2019 Rady Okrggowej Izby
Radcow Prawnych w Warszawie z dnia 18 wrze$nia 2019 r., zwanym dalej
,Regulaminem $§wiadczenia ustug droga elektroniczng”, o ile niniejszy Regulamin nie
stanowi inaczej.

§ 2.
Definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Konto pocztowe — element techniczny Systemu poczty elektronicznej umozliwiajacy
indywidualny dostep Uzytkownika do przydzielonej mu Skrzynki pocztowej;

2) Regulamin — Regulamin korzystania z systemu poczty elektronicznej OIRP
w Warszawie przez cztonkow OIRP w Warszawie,

3) Skrzynka pocztowa — element techniczny Systemu poczty elektronicznej umozliwiajacy
przechowywanie wiadomosci elektronicznych;

4) System poczty elektronicznej — ustuge $wiadczong drogg elektroniczng stuzacg do
przesytania wiadomosci elektronicznych;

5) Zawarto$¢ skrzynki — listy elektroniczne wraz z zatgcznikami, ktore w danym momencie
znajduja si¢ w Skrzynce pocztowe;.

§ 3.
Postanowienia wstepne
1. Regulamin okresla zasady udostgpniania i korzystania ze Skrzynek pocztowych
w ramach Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie, w tym:
1) procedure zatozenia Skrzynki pocztowej dla cztonka OIRP w Warszawie;
2) zasady korzystania ze Skrzynki pocztowej;
3) odpowiedzialno$¢ Ustugodawcy oraz Uzytkownikow.
2. W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ postanowienia Regulaminu
$wiadczenia ustug droga elektroniczna.



3. Ustuga Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie jest §wiadczona nicodptatnie.

4. Korzystanie z Ustugi Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie jest
dobrowolne.

5. Podstawowym celem stosowania Systemu poczty elektronicznej jest zwigkszenie
skuteczno$ci realizacji zadan OIRP w Warszawie poprzez utatwienie komunikacji,
w tym przekazywania wiadomosci, a takze uproszczenie kontaktow pomiedzy
Cztonkami OIRP w Warszawie.

6. Korzystanie ze Skrzynki pocztowej zalozonej w domenie @oirpwarszawa.pl jest
uprawnieniem kazdego cztonka OIRP w Warszawie.

7. Uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Regulaminem oraz stosowania si¢ do
zasad w nim okre$lonych. Brak akceptacji Regulaminu w cato$ci uniemozliwia
korzystanie z Ustugi Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie.

8. Nieprzestrzeganie postanowien Regulaminu przez Uzytkownika stanowi podstawe do
zablokowania dostepu do Konta pocztowego oraz moze pociggac za sobg inne dzialania
wynikajagce z postanowien Regulaminu 1 przepisow prawa powszechnie
obowigzujacego.

§ 4.
Zasady ogdlne

1. Konto pocztowe w domenie @oirpwarszawa.pl jest przeznaczone do identyfikacji
Cztonka samorzadu OIRP w Warszawie oraz do komunikacji pomiedzy
Uzytkownikami a OIRP w Warszawie. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za
dziatania podejmowane z wykorzystaniem przydzielonego konta pocztowego.

2. Konto pocztowe w domenie @oirpwarszawa.pl nie jest przeznaczone do korzystania
w zakresie prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, wykonywania zawodu radcy
prawnego lub wykonywania uprawnien zawodowych wynikajacych ze statusu aplikanta
radcowskiego oraz prawnika zagranicznego, z zastrzezeniem, ze dopuszczalne jest
zamieszczanie ogloszen przy uzyciu adresu e-mail z domeny @oirpwarszawa.pl.

3. Informacja o utworzeniu Konta pocztowego w domenie @oirpwarszawa.pl zostaje
automatycznie dodana do danych ewidencyjnych odpowiednio radcy prawnego,
aplikanta lub prawnika zagranicznego, prowadzonych w systemach ewidencyjnych
OIRP w Warszawie.

§ 5.
Parametry ushugi

Konta pocztowe udostepniane w ramach Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie
spetniajg parametry techniczne okreslone w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

§ 6.
Tworzenie, udostepnienie oraz dezaktywacja Konta pocztowego
1. Konto pocztowe w domenie @oirpwarszawa.pl moze zosta¢ zatozone dla cztonka OIRP
w Warszawie.
2. Konto pocztowe zaktada si¢ na wniosek Uzytkownika. Wniosek jest sktadany
elektronicznie, za posrednictwem systemu informatycznego OIRP w Warszawie —
Extranet.



3. Konto pocztowe jest imienne oraz przypisane do tozsamos$ci uzytkownika przez caly
okres funkcjonowania tego konta.

4. Wniosek ztozony przez Uzytkownika o zalozenie Konta pocztowego w Systemie poczty
elektronicznej OIRP w Warszawie musi zawiera¢ potwierdzenie zapoznania si¢ Z
Regulaminem i jego akceptacje.

5. Nowy Uzytkownik, po ztozeniu wniosku o zatozenie Konta pocztowego, otrzymuje
informacje o koniecznosci ustanowienia indywidualnego Hasta stuzgcego do
bezpiecznego dostepu do Konta pocztowego.

6. Okres przyshugiwania uprawnien do Konta pocztowego odpowiada okresowi
pozostawania przez Uzytkownika cztonkiem OIRP w Warszawie.

7. Konto pocztowe dezaktywuje si¢ na wniosek Uzytkownika albo w przypadku skreslenia
Uzytkownika z list prowadzonych przez Rad¢ OIRP w Warszawie lub w przypadku
naruszen postanowien Regulaminu — na wniosek Prezydium Rady OIRP w Warszawie.

§7.
Schemat nazewnictwa Kont pocztowych
1. Imienne Konta pocztowe cztonkow OIRP w Warszawie tworzy si¢ zgodnie
Z nastepujacymi wzorcami:
1) ,,Imig[.Jnazwisko[ @oirpwarszawa.pl]”;
2) ,,Imie¢[.]drugie_imie[.Jnazwisko[ @oirpwarszawa.pl]”;
3) ,,Imi¢[.]pierwszy czton ztozonego nazwiska|@oirpwarszawa.pl]”;
4),,Imie[.]drugi_czton_ztozonego nazwiska[(@oirpwarszawa.pl]”.
2. W trakcie procesu rejestracji system wyswietla dostgpne proponowane nazwy Konta
pocztowego.
3. W przypadku gdy dany wzor w chwili ztoZenia wniosku jest juz wykorzystywany przez
innego Uzytkownika, nie zostanie on zaprezentowany.

4. W przypadku gdy zaden ze wzordw, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedzie dostepny,
stosuje si¢ nazwe Konta pocztowego, ktora nie bedzie odbiegata od wzorow, o ktorych
mowa w ust. 1, np. poprzez dodanie numeru przy nazwisku.

5. Konta pocztowe, ktorych rozmiar jest wiekszy niz wskazany w zataczniku nr 1, zostang
automatycznie zmniejszone do wskazanej wartos$ci.

§ 8.
Zasady korzystania z Konta pocztowego
1. Z imiennych Kont pocztowych Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie moze
korzysta¢ wylacznie osoba, dla ktorej Konto pocztowe zostato zatozone. Zabronione
jest udostepnianie Hasta oraz dostepu do Konta pocztowego innym osobom.

2. Dostep do Konta pocztowego jest mozliwy za pomoca:
1) przegladarki internetowej poprzez strone internetowa _https://poczta.oirpwarszawa.pl;
2) programow do obstugi poczty elektroniczne;.

3. OIRP w Warszawie nie umozliwia przekierowania poczty (tzw. forward) na inne,
zewngetrzne systemy pocztowe.

4. Problemy techniczne zwigzane z uzytkowaniem Konta pocztowego powinny byé
zglaszane administratorowi Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie na adres
skrzynki@oirpwarszawa.pl.



§09.
Niedozwolone uzycie

. Za niedozwolone uzycie Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie uznaje si¢
jakiekolwiek swiadome lub nieswiadome uzycie Systemu poczty elektronicznej OIRP
w Warszawie prowadzace do naruszenia Regulaminu, dobrego imienia OIRP
w Warszawie oraz osob trzecich lub naruszenia powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa. W szczegolnosci, za dziatania niedozwolone uznaje sie:

1) dziatania skutkujgce naruszeniem dobr osobistych innych Uzytkownikow;

2) wykorzystanie Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie w celach
prowadzenia dziatan politycznych oraz do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j;

3) wykorzystanie Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie w celu rozsytania
spamu lub zakldcania pracy innych ushug;

4) udostepnianie Hasta lub umozliwienie dostepu do wiasnego Konta pocztowego
innym osobom.

. OIRP w Warszawie zastrzega sobie prawo zablokowania Konta pocztowego, bez
mozliwosci dostepu do tresci korespondencji, w przypadku niedozwolonego uzycia
Systemu poczty elektronicznej OIRP w Warszawie oraz korzystania z Konta
pocztowego w sposOb niezgodny z Regulaminem.

§ 10.
Monitorowanie oraz dostep do zawartosci skrzynki

. OIRP w Warszawie prowadzi zautomatyzowane monitorowanie ruchu wiadomosci
wchodzacych i wychodzacych z serwera pocztowego @oirpwarszawa.pl, majace na
celu zachowanie stabilnosci i bezpieczenstwa Systemu poczty elektronicznej OIRP
w Warszawie oraz przeciwdziatanie ztosliwemu oprogramowaniu.

. Nadzoér 1 opieke nad Systemem poczty elektronicznej OIRP w Warszawie sprawuje
Dziat Informatyzacji OIRP w Warszawie. Dzial Informatyzacji posiada uprawnienia do
czasowego zablokowania dostepu do Systemu poczty elektronicznej OIRP
w Warszawie w sytuacjach okreslonych w Regulaminie.

. OIRP w Warszawie zastrzega sobie prawo do awaryjnego wylaczenia Systemu poczty
elektronicznej OIRP w Warszawie bez uprzedniego powiadomienia Uzytkownika o tym
fakcie.

. Zawarto$¢ Konta pocztowego moze zosta¢ udostgpniona na wezwanie uprawnionego
organu panstwowego, jezeli obowigzek taki wynika z powszechnie obowigzujacych
przepisoOw prawa.

§11.
Bezpieczenstwo danych

. Zawartos¢ Kont pocztowych nie podlega procedurze tworzenia kopii zapasowych.

Uzytkownik jest zobowigzany do samodzielnego archiwizowania zawarto$ci swojego

Konta pocztowego.
. W przypadku utraty danych do logowania (w szczeg6lnosci Hasta) lub stwierdzenia
nieautoryzowanego dostepu do Konta pocztowego lub domniemania takiego zdarzenia,
Uzytkownik zobowigzany jest jak najszybciej dokona¢ zmiany Hasta do Konta
pocztowego poprzez platforme Extranet i poinformowaé o zdarzeniu Dziat
Informatyzacji OIRP w Warszawie.
. Uzytkownik zobowigzany jest zachowa¢ w poufnosci Hasta do Konta pocztowego.
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. Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych Hasto Uzytkownika musi reprezentowac

odpowiedni poziom zlozonosci poprzez wlasciwa jego dtugos¢ (8-16 znakow). Zaleca
sie, aby Hasto nie byto zbyt proste lub oczywiste do odgadnigcia przez osoby trzecie.
Hasto powinno spetniaé nastgpujace warunki:

1) zawiera¢ co najmniej jedng matg litere;
2) zawiera¢ co najmniej jedng wielka litere;
3) zawiera¢ co najmniej 1 cyfre lub znak specjalny, np. ! "#$% & “ () *+,-./:;<=

>?@.

§12.
Odpowiedzialnosé

. OIRP w Warszawie zapewnienia bezpieczne $wiadczenie ustugi Systemu poczty

elektroniczne;j.

. OIRP w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode, ktora moze wynikng¢ na

skutek nieprawidlowego dziatania Systemu poczty elektronicznej, bedacego wynikiem
zdarzenia niezaleznego od dziatan OIRP w Warszawie.

. OIRP w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu szkod spowodowanych

dziataniem lub zaniechaniem Uzytkownika, w szczegdlno$ci za nieprawidlowe
korzystanie przez niego z Systemu poczty elektronicznej, w sposdb niezgodny
z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa lub Regulaminem.

4. OIRP w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za szkode wynikajacg z dostepu 0sob

nieuprawnionych do Konta pocztowego Uzytkownika, ktora jest konsekwencja
okolicznosci niezaleznych od OIRP w Warszawie.

. OIRP w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za utratg¢ danych spowodowang

dziataniem czynnikéw zewnetrznych (np. sprzetu, oprogramowania, tacza) lub innymi
okoliczno$ciami niezaleznymi od OIRP w Warszawie.

6. Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za tre$¢ oraz zawarto$¢ wiadomosci przesytanych

7.

za posrednictwem posiadanego Konta uzytkownika.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania podejmowane po uwierzytelnieniu
si¢ w Systemie poczty elektronicznej za pomoca swoich danych logowania (login
i Hasto).

. OIRP w Warszawie nie ponosi odpowiedzialnosci za tre§¢ wiadomosci ani za szkode,

ktora moze wynikngé w zwigzku z niezgodnymi z prawem lub postanowieniami
Regulaminu dziataniami Uzytkownikow.

§ 13.
Ochrona danych

. Pelna tre$¢ informacji o przetwarzaniu danych osobowych Uzytkownikow Kont

pocztowych znajduje si¢ w Regulaminie §wiadczenia ustug drogg elektroniczng.

. Informacje o prywatno$ci i przetwarzaniu danych osobowych znajduja si¢ w Polityce

prywatnosci.



§ 14.
Postanowienia koncowe

1. Konta pocztowe, ktére nie odpowiadajg wzorom, o ktorych mowa w § 7 ust. 1, zalozone
przed dniem wejScia w zycie Regulaminu, pozostaja aktywne w domenie
@oirpwarszawa.pl.

2. Uzytkownik Konta pocztowego zalozonego przed dniem wejscia w zycie Regulaminu
jest obowigzany do zaakceptowania Regulaminu. Brak akceptacji Regulaminu w ciggu
3 miesiecy od dnia wejscia w zycie Regulaminu skutkuje usunigciem Konta pocztowego
wraz z zawartos$cig Skrzynki pocztowej.

3. Zmiany w niniejszym Regulaminie sa udostepniane na stronie Www.oirpwarszawa.pl
oraz komunikowane z wyprzedzeniem Uzytkownikom w sposob umozliwiajacy
zapoznanie si¢ z nimi. W przypadku braku akceptacji zmian Regulaminu Uzytkownik

jest obowiazany zaprzesta¢ korzystania z Systemu poczty elektronicznej OIRP
w Warszawie.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu korzystania z systemu poczty
elektronicznej Okregowej Izby Radcé6w Prawnych w Warszawie
przez czlonkéw OIRP w Warszawie

Parametry techniczne Systemu poczty elektronicznej Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Warszawie przez cztonkow OIRP w Warszawie

Wielkos¢ skrzynki pocztowe;:
e system oferuje skrzynki pocztowe o pojemnosci 100MB
e w uzasadnionych przypadkach pojemno$¢ skrzynki moze zosta¢ zwigkszona po
akceptacji Prezydium Rady OIRP w Warszawie
Limit dla wiadomosci wysytanych — 20MB
Limity dla wiadomosci odbieranych — 20MB
Dobowy ilosciowy limit dla wiadomos$ci wysytanych:
e w ciggu minuty — 20 wiadomo$ci
e w ciggu godziny — 100 wiadomosci
e W ciaggu doby — 200 wiadomosci
Wspierane protokoly dostepu do skrzynki pocztowej:
HTTPS (WWW),
IMAP,
POP3
SMTP, SMTPS.



