NOWY EXTRANET

Przewodnik po nowym serwisie
Okregowej Izby Radcow Prawnych
w Warszawie
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NOWY EXTRANET

Mamy przyjemnos$¢ przedstawi¢ Panstwu serwis EXTRANET
Okregowej Izby Radcéw Prawnych
w Warszawie w zupetnie nowej odstonie. Zmienita sie nie
tylko szata  graficzna, ale rowniez poszczegdlne
funkcjonalnosci.

Nowy EXTRANET to miejsce, w ktérym radcy prawni oraz
aplikanci mogg zaktualizowa¢ swoje dane, rozliczyé punkty
doskonalenia zawodowego, a takze skorzysta¢ z oferty
szkolenn on-line na platformie do e-learningu. Na platformie
znalez¢é mozna réwniez codzienny przeglad prasy, informacje
o dyzurach obronczych, a takze generator stron www.

Kazdy uzytkownik moze dopasowaé serwis do swoich
potrzeb korzystajgc z jednego =z pieciu motywow
kolorystycznych.

Zapraszamy do regularnego korzystania z serwisul!
W celu ufatwienia poruszania sie po nowym EXTRANECIE
przygotowalismy krotki przewodnik po jego najwazniejszych
funkcjonalnosciach.

Aby zalogowac sie do swojego konta w EXTRANECIE
nalezy wejs¢ na strone:
www.oirpwarszawa.pl

Kolor podstawowy:




NOWY EXTRANET

Nowy EXTRANET jest przystosowany do
korzystania zaréwno na komputerach, jak Doskonalenie zawodowe
rowniez na smartfonach i tabletach, dzieki
czemu radcy prawni i aplikanci OIRP Stan punktéw
w Warszawie bedg mie¢ najwazniejsze

informacje zawsze pod reka! sawiolor - e §
tualnosci

punktow

e punkty

W serwisie nie zabraknie réwniez
najwazniejszych publikacji Izby, a takze S EEEETY
modutu z ogtoszeniami. Wszystko to
podane w czytelnej i bardzo intuicyjnej

formie. Nowy EXTRANET zawiera takze : ol DyZzury obroiicze
kalendarz, w ktérym pojawiaé sie bedg

najwazniejsze wydarzenia z zycia naszego ' réw obroniczych
samorzadu, a do ktdorego dopisa¢ mozna

réwniez wiasne spotkania czy

zaplanowane wydarzenia.

Z nowego EXTRANETU mozna przejs¢ do odswiezonego serwisu e-learningowego,
a takze do zapisdw na szkolenia prowadzone przez OIRP w Warszawie.

EXTRANET zawiera szereg funkcjonalnosci przeznaczonych dla aplikantdw, takich jak plany zajec
czy dziennik aplikanta.

Aby zalogowac sie do swojego konta w EXTRANECIE
nalezy wejs¢ na strone:

www.oirpwarszawa.pl




PODWOINA AKCEPTACIA

Wszystkie nieuzupetnione Ilub bfednie wypetnione pola
oznaczone sg na czerwono. Pola wymagajgce potwierdzenia, ale
zawierajgce poprawne dane, majg kolor zielony.

Kazda zmiane nalezy zatwierdzi¢ poprzez nacisniecie zielonego
przycisku WYSLI) WNIOSEK. Po naciénieciu przycisku system
poprosi o weryfikacje wprowadzonych danych oraz
potwierdzenie wystania zawiadomienia poprzez nacisniecie
przycisku POTWIERDZ WNIOSEK.

i Potwierdzenie wystania wniosku z danymi osobowymi

Dane osobowe
Nazwisko ~ KOWALSKA
Imie  MAGDALENA Drugie imig
Imigojca  JAN Imig matki
Nazwisko rodowe ~ Nowak Nazwisko rodowe matki
Data urodzenia ~ 1989-09-24 Miejsce urodzenia = Warszawa
PESEL 89092448642 NP 0
Ple¢  kobieta Stan cywilny | zonaty/zamezna

Obywatelstwo ~ polskie Narodowosé | polska

Potwierdzam zgodnos¢ wprowadzonych danych ze stanem faktycznym.

Anuluj PotwierdZ wniosek

ALERTY

Kazda zmiana danych zostaje wystana do operatorow systemu
w celu weryfikacji poprawnosci danych oraz ich akceptacji.
Wystaniu zgtoszenia towarzyszy komunikat wyswietlany
w gornej czesci serwisu. Komunikat mozna wytgczyé poprzez
nacisniecie przycisku w gérnym prawnym rogu.

i Whniosek oczekujacy - Adres zamieszkania
Wystano dnia 2018-10-28 19:42:08

i Whniosek oczekujacy - Dane osobowe
Wystano dnia 2018-10-28 19:40:56

Adres do doreczen

|| Taki jak adres zamieszkania

Wyczysc¢ adres

E] Polska

Nazwa

Kod pocztowy

Miejscowosc

Ulica

Nr domu

Nr lokalu

Poczta
Wojewddztwo IE

Powiat ‘ - wybierz -

Skrytka pocztowa

Wyslij wniosek

oczekuje na akceptacje

oczekuje na akceptacje




LOGOWANIE | ZMIANA RHAStA

Krok 1.
Aby odzyskaé
hasto do
konta nalezy
na STRONIE
LOGOWANIA
nacisngé
przycisk
USTAW
NOWE
HAStO.

Krok 3.

w celu
weryfikacji
nalezy podac
wybrane cyfry
z numeru
PESEL.

Krok 5.
Radca prawny
musi
potwierdzié
adres e-mail
lub numer
telefonu, na
ktory
przyjdzie
wiadomos¢
z nowym
hastem.

Logowanie

Zmiana Hasta

Weryfikacja numeru PESEL:
Wpisz 6 cyfre:

Wpisz 5 cyfre:

Zmiana Hasta

Zadeklarowane sposoby przypominania hasla:

wast g a

miany hasta.
k) wybrany kontakt na ktéry zostanie wystany

Krok 2.
Nalezy podac
numer wpisu.

Krok 4.
Wybranie
sposobu
odzyskania
hasta -
za pomocg
numeru
telefonu lub
adresu e-mail.

Krok 6.
E-mail lub
sms z nowym
hastem zostat
wystany  do
uzytkownika.
Nalezy
postepowacd
zgodnie
z instrukcja
w nim
zawartag.

Zmiang

Prosze wprowadzié swoj numer wpisu:

NUMER WPISU

Zmiana Hasta

na Telefon

Przypomnienie na adres email

Anuluj

Na podany adres email zostala wystana informacja o zmianie
hasla.

stepowac zgodnie z wysltang instrukcja.

Powrét do logowania




STRONA GtOWNA

Podstawowe
informacje

Podsumowanie  punktéw
doskonalenia zawodowego

Menu gtéwne Ustawienia Wylogowanig

Ustaw kolory v~ & 14:30 @

Extranet / 3 growna KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000
< Dane ewidencyjne
Status: aktywne uprawnienia, wykonujgcy zawéd

i Dane osobowe

# Strona giéwna
04 1910 1152 9511 0000 0002 8486

i Formy wykonywania
zawodu

Q@ Wizytéwka

Legitymacje

Doskonalenie
zawodowe

Dyzury obroricze Aktualnosci OIRP

4= Materialy szkoleniowe - 2
Brak dyzuréw

Stan punktow zych

Uwaga, wzmocnione dyzury obroncze w dniach 11-14

listopada br.

W zwigzku ze wzmozonym prawdopodobieristwem rozpoznawania
spraw w postepowaniach przyspieszonych w dniach 11-13 listopada
Sprawdz dyzury br. Rada OIRP w Warszawie poszukuje radcow prawnych,
uprawnionych do pelnienia funkeji obroficy w sprawach karnych,
ktérzy w ww. terminie podieliby sie petnienia dodatkowych dyzuréw
obroriczych. Dyzury peinione beda w Sadzie Rejonowym dla Warszawy-
Srédmiescia w Warszawie. Istnieje ...

% Doskonalenie
zawodowe

™ ERIA
™ Szkolenia

Wymo6g punktéw 31.0
Uzyskane punkty 0.0

< Informacje i materiaty Brakujace punkty 31.0

& Publikacje Czytaj wigcej

Ogtoszenia PR ey Préba zatrzymania rozwoju samorzadu

I Biuro OIRP - Nie milknie medialna dyskusja zwigzana
ze zwolaniem Nadzwyczajnego Zjazdu Radcow

) Przydatne dokumenty

L Generator stron www

Ogloszenia

Prawnych. Jest to pierwszy zjazd zwotany na mocy
art. 58 ustawy o radcach prawnych. Delegaci majg
skupi¢ sie gléwnie na kwesti zmian w ordynacji wyborczej.

o ; 0 negatywnych skutkach postulowanych zmian dla serwisu prawo.pl
Sl Dyzury obronicze méwi Dziekan Rady OIRP w Warszawie, ...

\ - ostatnie miejsca - punkty ¢

@ Przeglad prasy Czytaj wigcej
(8] Upadtosci Dzien Miedzynarodowy Izby Adwokackiej we Frankfurcie
nad Menem

2 listopada 2018 r. odbyla sie we Frankfurcie

€ Formularz kontaktowy
RS miedzynarodowa  konferenca -  Dziefi

m Kalendarz

@, Zmiana hasta automatyczne) nacji w zinie
2sieniu do podlegajacych

—
Lm— Miedzynarodowy Izby Adwokackiej we Frankfurcie

ﬂ" 4:4 g nad Menem. Tego rodzaju przedsiewzigcie jest
organizowane przez Izbe Adwokacka we Frankfurcie nad Menem co
dwa lata. Otwarcie Dnia Miedzynarodowego Izby Adwokackiej
we Frankfurcie nad Menem poprzedzit uroczysty wieczér powitalny,
ktéry odbyt ...

granicznych

NOWE Ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
(RODO). Poradnik dla radcéw prawnych i adwokatéw
(aktualizacja)

Czytaj wiecej

Zapraszamy do Strefy Mecenasa podczas Biegu
Niepodlegtosci

W ramach obchodéw 100-lecia odzyskania niepodiegiosci w dniu 11 lis
listopada 2018 r. odbedzie si¢ w Warszawie Bieg Niepodlegiosci, b
ktérego organizatorem jest m.st. Warszawa. W ramach Biegu
Niepodlegtosci cztonkowie stotecznego samorzadu rywalizowac beda

o Puchar Dziekana OIRP w Warszawie. W tym dniu Okregowa Izba
Radcéw Prawnych w Warszawie oraz Okregowa Rada ...

Whioski / Uwagi OIRP
Czytaj wiecej

Nadzwyczajny Zjazd dzieli Srodowisko radcéw prawnych
Juz 10 listopada odbedzie sie Nadzwyczajny Zjazd
Radcow Prawnych, podczas ktorego podjeta
zostanie dyskusja na temat zmiany zasad wyboréw
do organéw samorzadowych, a takze
wprowadzeniu zakazu faczenia funkcji dziekana rady okregowej
i czlonka prezydium krajowej rady. O niedemokratycznych postulatach
czesci samorzadow radcowskich dla Dziennika Gazety Prawne; ...
Czytaj wigcej

l i Wniosek oczekujacy - nowa forma wykonywania zawodu

I i Wniosek oczekujacy - zamknigcie formy wykonywania zawodu

Brak aplikantéw

Platnos

Przerwa techniczna

Okregowa Izba Radcow Prawnych w Warszawie © 2016 Pc noc techniczna

Status ztozonych wnioskéw Modut ptatnosci




MENU GtOWNE

oirpl

WarszIawa

#& Strona gtowna

+4 Dane ewidencyjne

1 Dane osobowe

i Formy wykonywania
zawodu

@ Wizytowka
[E8 Legitymacje

<4 Materialy szkoleniowe

% Doskonalenie
zawodowe
= ERIA

7= szkolenia

# Informacje i materialy

& Publikacje

&% Ogloszenia

M Biuro OIRP

2 Przydatne dokumenty

£ Generator stron www

&8 Dyzury obroricze

[3) Przeglad prasy
[@] Upadtosci

¢ Formularz kontaktowy
™) Kalendarz
&, Zmiana hasta

8
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Sekcja poswiecona dodawaniu, zmianie lub
aktualizacji danych osobowych, adresowych
oraz ewidencyjnych.

W tej czesci znajduje sie dostep do platformy
e-learningowej, oferty szkoleniowej OIRP w
Warszawie, a dla radcéw rowniez mozliwosé
rozliczenia punktow doskonalenia
zawodowego.

Tutaj znalezé mozna wszystkie
najpotrzebniejsze kontakty, aktualne
ogtoszenia i informacje, a takie teksty
publikacji Izby warszawskiej.

Na samym dole menu znajdujg sie pozostate
funkcjonalnosci — generator stron www,
informacje o dyzurach obronczych, codzienny
przeglad prasy, a takze kalendarz i formularz
kontaktowy. Tutaj réwniez mozna zmienic
swoje hasto dostepu.




AKTUALIZACIA DANYCH

Ex

i Dane ewidencyj

Podstawowe
dane osobowe

Dane osobowe

Aktualizacja
zdjecia

Twoje zdjecie

Wystano wiosek - oczekuje na akceptacg

Dodawanie
konta
pocztowego

Konto pocztowe @oirpwarszawa.pl

Whioskuj o konto >>

ane kontaktowe
Zgody
formalne

Email - zgoda na otrzymywanie poczty elektronicznej w
zakresie *:

egowe; Lzby Radcow

Tele ony:
Ty 1 telefonu Przypomnienie hasla Portal szkoleniowy

TEMIDIUM

6w Prawnych w

Adres do dorgczen

¥ Taki jak adres zamieszkania

Skrytka po

Stosunek do obron karnych

Oswiadczam ze

® jestem

pracownik

Informacja
o stosunku
do obron
karnych




AKTUALIZACIA DANYCH

Aby dodaé lub zaktualizowaé dane, nalezy w MENU GLOWNYM wybraé zaktadke DANE
OSOBOWE. Po wyswietleniu zaktadki wybieramy komorke, ktdorg chcemy zaktualizowac
i wpisujemy nowg tres¢. Edytowana komérka automatycznie podswietli sie na zielono.

Kazda zmiane nalezy zatwierdzi¢ naciskajac zielony przycisk WYSLI) WNIOSEK.

Dane osobowe

Nazwisko KOWALSKA
Imie | MAGDALENA Drugie imig | Aleksandrd
Imie ojca Imie matki

Nazwisko rodowe Nazwisko rodowe
matki

Data urodzenia 1989-09-24 Miejsce urodzenia Warszawa

PESEL | 89092448642 NIP

Ptec | kobieta | Stan cywilny Fonaty/zamezna

Obywatelstwo polskie Narodowosc¢ polska

Wyslij wniosek

UWAGA!
System poprosi o akceptacje wysytanego wniosku
(patrz. PODWOJNA AKCEPTACIA).

10



DODAWANIE ZDJECIA

—

Aby doda¢ lub zaktualizowaé zdjecie nalezy w MENU GtOWNYM wybra¢ zaktadke DANE
OSOBOWE. Po wyswietleniu zaktadki przechodzimy do sekcji TWOJE ZDJECIE i klikamy
w przycisk ZMIEN ZDJECIE.

Twoje zdjecie

Typ zdjecia: legitymacyjne / dowodowe / paszportowe, na
jasnym, jednolitym tle

Dopuszczalne formaty: |PG, PNG, JFIF, BMP

Minimalna rozdzielczosc i rozmiar pliku: 480x640, 100KB

Zmien zdjecie

W drugim kroku przechodzimy do wyboru zdjecia, ktdre chcemy wgra¢. W tym celu pojawi sie
okno, dzieki ktdremu, bedzie mozna wybraé odpowiedni plik ze swojego komputera. Wybér
zdjecia nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ZAPISZ ZDJECIE. System umozliwia wykadrowanie zdjecia
— aby to zrobié nalezy przesuwac krawedzie wyrdznionego obszaru.

x Anuluj + Zapisz zdjecie ® Anuluj + Zapisz zdjecie

Przesytane zdjecie powinno mie¢ minimalny rozmiar 480x640px — w przypadku dodania zdjecia
o wiekszych rozmiarach, system automatycznie je przeskaluje do pozgdanego rozmiaru.
O operacji uzytkownik zostanie poinformowany komunikatem.

UWAGA! Wegrane zdjecie jest zbyt duze.
Wymagany rozmiar zdjecia to 480x640.

Rozdzielczos¢ przestanego zdjecia to: 3476x5214.

Twoje zdjecie zostanie przeskalowane do wymaganego rozmiaru (480x640).

11



WYBOR DROGI KONTAKTU

Dane kontaktowe

. X . . Dodaj em#l
Email - zgoda na otrzymywanie poczty elektronicznej w

zakresie *:

warszawa@ewnar.pl

Gléwny

Newsletter OIRP

Newsletter RP

Przeglad prasy

Przypomnienie hasta

Kontakty z OIRP

Portal szkoleniowy

magdalena.kowalska@oirpwarszawa.pl

Gléwny

Newsletter OIRP

Newsletter RP

Przeglad prasy

Przypomnienie hasta

Kontakty z OIRP

Portal szkoleniowy

Glowny - glowny adres email

Newsletter OIRP - zgoda na wysylanie: Newsletter Okregowej Izby Radcéw Zapisz zmiany
Prawnych

Newsletter RP - zgoda na wysylanie: Newsletter prawny Rzeczpospalitej i OIRP w Warszawic

Przeglad prasy - zgoda na wysylanie najciekawszych informacji z przegladu prasy

* Wyrazam zgodg na otrzymywanie informacji zwigzanych z dziatalnoscia Okregowej Izby
Radcéw Prawnych w Warszawie, oraz newsletteréw na podany adres e-mail. Jednocze$nie
oswiadczam, ze zostalam/em poinformowana/y, ze mam prawo w dowolnym momencie
wycofat zgode. Wycofanie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Suwakiem zaznacz, jaka informacje
chcesz otrzymywac.

Dodaj telefon
Telefony:

Typ Przypomnienie Portal
telefonu Gléwny hasta szkoleniowy

12345679  Komérkowy TAK NIE o

Gléwny - glowny telefon kontaktowy o
e Zapisz zmiany
Przypomnienie hasta - 7goda na odzyskiwanie haska za pomoca numeru telefo i

Portal szkoleniowy - Powiadomienia z systemu rejestragji na szkolenia

Czasopisma:
TEMIDIUM

Wyrazam chec otrzymywania droga pocztowa na adres do dorgczen TAK

Zapisz zmiany

W zaktadce DANE OSOBOWE mozna ustawic
preferowany  sposdéb  kontaktu ~w  ramach
poszczegdlnych aktywnosci I1zby warszawskiej.

UWAGA!

Niektére pola zaznaczy¢ mozna za
pomocg suwakow — jedno klikniecie na
suwak uaktywnia go i ustawia w pozycji
TAK  (zielony), drugie klikniecie
powoduje odznaczenie zgody i ustawia
suwak w pozycji na NIE (czerwony).

WYRAZAM ZGODE

NIEWYRAZAM ZGODY

' NIEWSKAZANO

Aby potwierdzi¢ wprowadzone zgody lub zmiany
zgdd nalezy nacisngé przycisk ZAPISZ ZMIANY pod
kazdg sekcja!

12



FORMY WYKONYWANIA
/AWODU

Informacje o przebiegu wykonywania

Os$wiadczenie o wykonywaniu
zawodu radcy prawnego

zawodu

Ustaw koloryv & @

Extrane. / Formy wykony Te KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000

Status: aktywne uprawnienia, wykonujacy zawod

i Foriny wykonywania zawodu

" 04 1910 1152 9511 0000 0002 8486
0

Ncwe zawiadomienie Zadeklarowane formy wykonywania zawodu:

Zawiadamiar \, ze wykonuje zawod radcy

prawnego: wirokcie (@8 Wyk. zawodu w formie umowy cywilno-prawnej

od dnia 2018-10-02

Wybierz:

(© na podstawie stosunku pracy Zawiadamiam, ze zaprzestatem(am) wykonywanie zawodu w tej formie

(© w formie umowy cywilno-prawnej Data zaprzestania 5]
(© w kancelarii radcy prawnego

© wspéice

wirokcie @ Wyk. zawodu na podst stosunku pracy
od dnia 2018-10-02

Firma: Kancelaria Radcy Prawnego

Adres:

Kontakt: e-mail:

Zawiadamiam, ze zaprzestatem(am) wykonywanie zawodu w tej formie

Data zaprzestania ]

Zaktadka FORMY WYKONYWANIA ZAWODU znajduje sie Newe zawiadomienie
w menu gtéwnym w sekcji DANE EWIDENCYJNE. W tej |
zaktadce radcy prawni moga zaktualizowaé informacje |EEERSe———"—
o formie wykonywania zawodu.

Data rozpoczecia

2018-10-01

Nowe zawiadomienie
Naz

Zawiadamiam, ze wykonuje zawdd radcy prawnego:

e () na podstawie stosunku pracy

@ w formie umowy cywilno-prawnej Kraj Kod pocrtowy

(O w kancelarii radcy prawnego 2T LIin szawa v

(O wspélce Ulica Nr domu N lokalu
2ytnia

Uzupetnij po pola

N telefonu (tylko cyfry)

Data rozpoczecia

2018-10-01 |

Strona www

+ Wyslij zawiadomienie

« Wysl] zawiadomienie

13



WIZYTOWKA

Extranet umozliwia utworzenie spersonalizowanej wizytodwki, ktéra bedzie wyswietlata sie
w serwisie WWW.SZUKAJRADCY.PL i umozliwi szybsze dotarcie do potencjalnych klientow.
Warto zadbac o profesjonalne zdjecie oraz opis swoich ustug i doswiadczenia — to te elementy
w gtéwnej mierze zacheca klientéw do kontaktu.

Zgody na udostepnienie
danych w wyszukiwarkach

Extranet / Wizytéwka

Q@ Wizytéwka

Twoje zdjecie

Typ zdjecia: legitymacyjne /
dowodowe / paszportowe,
na jasnym, jednolitym tle

Nazwa

Telefon komérkowy
Dopuszczalne formaty:
JPG, PNG, JFIF, BMP

Fax
Minimalna rozdzielczos¢ i
rozmiar pliku: 480640,

i Telefon 1

Zmien zdjecie Telefon 2

Udostepnianie danych

Gniezno
o

Poznan
°

W wyszukiwarkach OIRP i KIRP NIE

W europejskiej wyszukiwarce NIE

rawnikow
P! Leszno
i

Dziatalnos¢ pro bono, jezyki

Dziatalnos¢ pro bono -

Jezyki obce

[Okregowa Izba Radcéw Prawnych w Warszawie © 2016 - 2018

Dodawanie opisow

Konin
o

Kalisz
o

Dodawanie zdjecia

.";

Wprowadzenie
danych osobowych

KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000

Status: aktywne uprawnienia, wykonujacy zawod
041910 1152 9511 0000 0002 8486

Dane kontaktowe

Kraj
Kod pocztowy
Miejscowosé
Ulica

Nr domu

Nowy

o
Wioclawek: P1ock

€75 ]

Kutno

30}

Warszawa
®

| ~wypierz— Nr lokalu
Email

Strona www

Poczta

Ustaw znacznik na mapie

Dwor

Mazowiecki

Siedice
9 rzes¢
pact

Biala Podiasky oF!

Preferowane kierunki prakiyki

Wyszukiwarki krajowe

Wyszukiwarki
europejskie

Doswiadczenie

Zapisz wizy ‘dwke

Pomoc tech jiczna

Ustawienie
na mapie

lokalizacji
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WIZYTOWKA
DODAWANIE ZDJECIA

Twoje zdjecie

Typ zdjecia: legitymacyjne /
dowodowe / paszportowe,
na jasnym, jednolitym tle

Dopuszczalne formaty:
JPG, PNG, JFIF, EMP

| Minimalna rozdzielczos¢ i

rozmiar pliku: 480=640,
100KB

Zmien zdjecie

W zaktadce WIZYTOWKA radca prawny moze dodaé
zdjecie, dzieki ktéremu zwrdci uwage wiekszej liczby
klientéw, gdyz obrazy zdecydowanie bardziej przyciggaja
uwage odbiorcow niz opisy. Dodanie profesjonalnego
zdjecia wzbudzi rowniez zaufanie do wybranego radcy.

Aby doda¢ lub zmieni¢ zdjecie nalezy klikng¢ zielony
przycisk ZMIEN ZDJECIE w sekcji TWOJE ZDJECIE.

W drugim kroku przechodzimy do wyboru zdjecia, ktére chcemy wgra¢. W tym celu pojawi sie
okno, dzieki ktéremu, bedzie mozna wybra¢ odpowiedni plik ze swojego komputera. Wybor
zdjecia nalezy potwierdzi¢ przyciskiem ZAPISZ ZDJECIE. System umozliwia wykadrowanie zdjecia
— aby to zrobié nalezy przesuwac krawedzie wyréznionego obszaru.

® Anuluj

Twoje zdjecie

Typ zdjgcia: legitymacyjne /
dowodowe / paszportowe, na
jasnym, jednolitym tle

Dopuszczalne formaty: |PG,
PNG, JFIF, BMP

Minimalna rozdzielczose i
4 rozmiar pliku: 480=640, 100KB
]

Zmien zdjecie

® Anuluj + Zapisz zdjedie

Dodawane zdjecie powinno mie¢ charakter zdjecia
dowodowego, legitymacyjnego lub paszportowego.
Wazne, aby miato jasne i jednolite tto.

UWAGA!
Zdjecie na wizytéwce jest innym zdjeciem niz

uzyte w danych osobowych. Trzeba
je wgrac niezaleznie!
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WIZYTOWKA
DODAWANIE DANYCH

DANE KONTAKTOWE dodane w zaktadce WIZYTOWKA dostepne beda w serwisie
WWW.SZUKAJRADCY.PL. Wazne, aby podane dane zawieraty poprawny numer telefonu i adres

e-mail, dzieki ktorym klienci z tatwoscig nawigzg kontakt. Warto zadbac¢ o dodanie adresu strony
internetowe;.

Po dodaniu danych adresowych i nacisnieciu przycisku USTAW ZNACZNIK NA MAPIE system
automatycznie oznaczy lokalizacje.

Dane kontaktowe

Nazwa | Kancelaria Kraj | Ppoiska Nr lokalu

Telefon komérkowy | 123123123 Kod pocztowy | p1-014 Email | mailkontaktowy@oirpwarsza
Fax MiejScowost | Warszawa ~ Strona www

Telefon 1 | Ulica

|Zytm'a | v | Poczta

Telefon 2 | Nr domu Ustaw znacznik na mapie

Cmentarz Ewangelicko 9 = R k- = 2
- Augsburski ypeckiedo centrhm Medyczne Teatr Capitol Q
B8 o Z#lazna sp z oo
a

Serwis telefonow
komorkowych Hala...

a Parkh s
Dane do Mapy ©2018 Google  Warunki korzystania z programu L Zgtos blad w mapach

Przy tworzeniu WIZYTOWKI radcy prawni Udostepnianie danych
muszg zaznaczy¢ w jakich bazach dane mogg

zosta¢ udostepnione. W wyszukiwarkach OIRP i KIRP

. ) Wraz ze zdjeciem
Radcy majg mozliwos¢ dodania jezykéw

obcych, w ktérych obstuguja klientéw, a takze W europejskiej wyszukiwarce
obszary prawa, w jakich sie poruszaja. prawnikow

Dziatalnos¢ pro bono, jezyki Preferowane kierunki praktyki

Wyszukiwarki krajow. pracy® || ochrona wiasnosci intelektualne] €

angielski® || rosyjski® || gos

Dziatalnos¢ pro bono (A )

Jezyki obce

niemiecki Wyszukiwarki gospodarcze
francuski europejskie niemieckie prawo gospodarcze
wioski obrét gospodarczy

hiszpariski podmiotéw gospodarczych

szwedzki ubezpieczenia gospodarcze

finski gospodarcze UE
ukrainski gospodarka odpadami

bulgarski zagospodarowanie przestrzenne




WIZYTOWKA
DODAWANIE DANYCH

Kolejnym krokiem jest dodanie tresci w sekcjach O MNIE oraz DOSWIADCZENIE. Radca prawny
powinien tu w ciekawy sposéb przedstawié profil swojej dziatalnosci, moze dodaé informacje
o zrealizowanych projektach czy sukcesach. Warto wypetni¢ te sekcje, aby klient wiedziat,
ze trafia ze swojg sprawg do odpowiedniego specjalisty, ktéry ma odpowiednie kompetencje
i doswiadczenie w danej dziedzinie prawa.

Doswiadczenie

Jestem prawnikiem specjalizujacym sie w prawie pracy. Posiadam bogate doswiadczenie zawodowe, zdobyte w najwiekszych polskich kancelariach.

UWAGA!

Aby zatwierdzi¢ wszystkie dane wprowadzone
w zakladce WIZYTOWKA, nalezy nacisnaé zielony
przycisk ZAPISZ WIZYTOWKE!

Zapisz wizytowke

WIZYTOWKA B
WIDOCZNA W SERWISIE

MAGDALENA KOWALSKA
WWW.SZUKAJRADCY.PL WA-00000
]
MAGDALENA KOW£ O mnie Doswiadczenie Kontakt
WA-00000 —
Radca Prawny z wieloletnim doswiadczeniem w zakresie obstugi prawnej biznesu
Kontakt
O mnie Doéwiadczenie Kontakt
Dane kontaktowe
C
Posiadam wwelf)\etrlne ('ioéwwadczenie w kompleksowej obstudze prawnej przedsiebiorcéw oraz w Mapa Satelita , ;
reprezentowaniu klientéw w sporach sadowych. s )
0 : o
- a S\ 2
Moje dziedziny prawa Udzielam porad w jezykach \ B oy

o budowlane o angielski L | e a

° cywilne o -

o handiowe Google n B Dane doMapy 62018 Google  Warunki arzystania 2 programu - Zokos biad w mapech

o ochrona wtasnosci intelektualnej

© podmiotow gospodarczych Kancelaria: Kom:

© postepowanie administracyjne

© postepowanie cywilne

© postgpowanie sgdowe

o pracy
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LEGITYMACIJE

W sekcji LEGITYMACIJE radcy prawni mogg wystgpi¢ z wnioskiem o wydanie legitymac;ji lub jej

duplikatu. W przypadku wydania duplikatu konieczne jest podanie powodu wystgpienia
o kolejny egzemplarz.

W tej sekcji radcy prawni mogg rowniez zdecydowaé, czy chcg, aby na ich legitymacji widniato
drugie imie, a takze jaki typ legitymacji wybieraja.

Drugie imie na Wizualizacja Wybor typu Uzasadnienie wydania
legitymacji legitymacji legitymacji legitymacji

Ustaw kolory ~ & @

Extranet / | | OWALSKA MAGDALENA, WA-000000

Legitymacje \ Status: aktywne uprawn
- 04 1910 1152 9511 0000 8486

wykonujacy zawed
(4l
Twoja legity nacja

Dane do legitymacji

LEGITYMACIA RADCY, PRAVINEGD
OKREGOWA [ZBA RADCOW PRAWNYCH

Dane osobowe:

(3N )
. MAGDALENA Imig: MAGDALENA

KOWALSKA

RADCA, PRAWNY

[ bbb e 1989-09-24
ey

e

Whiosek o legitym acje
Drugi. imig:
Zaznacz aby dodat do legitymacji

Typ legitymacji:
Z mikroprocesorem bezstykowym (tzw. standard, koszt legitymacji 32.00 PLN brutto)

acji w systemach identyfikacji i weryfikacj

Uzasadnienie wydania legitym:

ste aplikantow radcowskich (pierwsza legitymacia)

Wiyl wniazek

Zlozone wnioski

Typ legitymacji

Brak danych

ba Radcow Prawnych w Wars

Potwierdzenie ztozenia
whniosku
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DOSKONALENIE ZAWODOWE

Zaktadka DOSKONALENIE ZAWODOWE umozliwia

radcom prawnym

rozliczenie nowych

punktow uzyskanych za udziat w szkoleniach i konferencjach, wydane publikacje i zrealizowane
studia podyplomowe, a takie pozwala na sprawdzenie statusu wystanych juz wnioskéw,
oraz sprawdzenie zdobytych dotychczas punktéw.

Wejscie do platformy
e-learningowej ERIA

Extranet

% Doskonalenie za

Warszawie
Pl

Siedlcach

Lista szkolen
organizowanych
przez OIRP

w Warszawie

Rozliczenie punktow Punkty doskonalenia

doskonalenia zawodowego

Formularz zgloszeniowy

Typ
— wybierz -

Deklaracja checi

zawodowego czekajace
na rozliczenie

Ustawkolory~ @& @

KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000

Zgloszenia wystane do OIRP

Brak zgloszen
Zgloszenia zaakceptowane

- Cykl 4(2018-01-01 — 20:

Informacja o

uczestnictwa w szkoleniach

w wybranym miescie

przyznanych punktach
za odbyte szkolenia
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ZGtOSZENIE PUNKTOW

Krok 1. Radca prawny w zaktadce DOSKONALENIE
ZAWODOWE moze rozliczy¢ zdobyte punkty. Aby to
zrobi¢ nalezy w sekcji FORMULARZ ZGtOSZENIOWY
wpisac¢ nazwe aktywnosci.

Krok 2. Po wpisaniu nazwy z rozwijanej listy nalezy
wybra¢ TYP aktywnosci — szkolenie, publikacja, studia
lub konferencja/seminarium.

Krok 3. Po wybraniu typu aktywnosci pojawig sie
dodatkowe pola, w ktérych nalezy wpisaé szczegéty —
daty szkolen, liczbe godzin, czy date ukoniczenia
studiow.

Kazdg aktywno$é¢ nalezy potwierdzi¢ stosownym
zaswiadczeniem lub dyplomem, ktérego skan lub wersje
elektroniczng nalezy doda¢ jako ZAtACZNIK. Po
wypetnieniu wszystkich pdl nalezy nacisng¢ przycisk
ZAPISZ WNIOSEK.

Krok 4. Po zapisaniu wniosku system zachowa go jako
zapisany, ale nalezy pamietaé, ze NIE JEST ON JESZCZE
ZGLOSZONY do rozliczenia. Mozna go nadal edytowac
lub usung¢. Aby zglosi¢ go do rozliczenia, nalezy
nacisna¢ przycisk WYSLI) WNIOSEK.

Krok 5. Zgtoszenie jest wystane do OIRP i czeka
na weryfikacje operatora systemu. Na tym etapie
nie mozna juz usuwac ani edytowacé zgtoszenia.

Krok 1.

Formularz zgtoszeniowy

Tytut Typ

« Zapisz wniosek

UWAGA! Dopuszczone rodzaje plikéw: doc, docx, pdf, xls, xlsx, jpg, jpeg, txt, tiff, tif,
png Maksymalny rozmiar pliku: 2MB

Sposéb naliczania punktéw na podstawie Uchwaty Nr 103/1X/2015 KRRP z dnia 11

grudnia 2015.

Dla szkolen rozliczanych w aktualnym cyklu szkoleniowym: 1 godz. = 45 min.
szkolenia

Krok 2.
Formularz zgtoszeniowy

Tytut Typ

R

- wybierz -

Szkolenie

Publikacja

Studia podyplomowe/doktoranckie
UWAGA! Dopuszczone rodzaje plikéw: doc, t(‘mnrfirenqa/fer;l:T?:lnLinlnau . .W ©
png Maksymalny rozmiar pliku: 2MB
Sposéb naliczania punktéw na podstawie Uchwaty Nr 103/IX/2015 KRRP z dnia 11
grudnia 2015r.
Dla szkolef rozliczanych w aktualnym cyklu szkoleniowym: 1 godz. = 45 min.
szkolenia

Krok 3.

Formularz zgtoszeniowy

Tytut Typ

1

uczestnik

Data od Data do Liczba

- godzin

Zatgcznik

Przegladaj
4

« Zapisz wniosek

UWAGA! Dopuszczone rodzaje plikéw: doc, docx, pdf, xls, xIsx, jpg, jpeg, txt, tiff, tif,
png Maksymalny rozmiar pliku: 2MB

Sposéb naliczania punktdéw na podstawie Uchwaty Nr 103/1X/2015 KRRP z dnia 11
grudnia 2015 .

Dla szkoleri rozliczanych w aktualnym cyklu szkoleniowym: 1 godz. = 45 min.
szkolenia

Krok 4.
Zgloszenia nie przestane do OIRP
‘Whiosek

Zalgeznik

[ Wydlij wniosek

Zgloszenia wystane do OIRP cykl 4 (2018-01-01 — 2020-12-31)

zalgcanik

Tytul/ Typ wyslano status

.
oczekuje

20181103
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PUBLIKACJE

W zaktadce PUBLIKACJE dostepne sg wybrane artykuty publicystyczno-prawne, omodwienia
i interpretacje przepisow, a takze komentarze do ustaw. Aby pobraé¢ wybrany dokument nalezy
klikng¢ na ikone lub jego tytut — pobieranie pliku PDF rozpocznie sie automatycznie.

Niektore publikacje zawierajg wiecej niz jeden plik, przejscie do konkretnego pliku bedzie
mozliwe po nacisnieciu ikony lub nazwy folderu.

Extranet / Publikacje KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000

1 i Status: al ne uprawnienia, onujacy zawod
& Publikacje \ i LR
041910 1152 9511 0000 0002 8486

Publikacje

Kompendium_prawa_samorzadowego_v3 2011 2012-05-21

L PrawoPracyWzoryPism 2012-10-31
Tomasz Niedziriski

D\ PrawoUpadlosciowelNaprawcze 2012-10-31
Marcin Krawczyk, Arkadiusz Zagrobelny

L) WybraneZagadnieniaDotyczacePodatkDochodwegoOdOsobFizycznych 2012-10-31
Elzbieta Olechniewicz

) WybraneZagadnieniaZZakresuPrawaUbezpieczenSpotecznych 2012-10-31
Ewa Stryczyriska

D\ PrawoSpolekHandlowych 20121031
Robert Szyszko

D PrawoPracy 2012-10-31
Renata Szelhaus, Zbigniew Szczuka

PostepowanieAdministracyjneWybraneZagadnienia 2012-1031

Artur K. Modrzejewski

D PrawoCywilneZobowiazania 2012-1031
Helena Ciepla

D\ Zatrzymanie rzeczy zawierajacych tajemnice zawodowa 2016-10-19
Zatreymanie rzeczy zawierajgeych tajemnice zawodowg

D\ STAWKI_MN_ZYCIE_PUBLIKACJA_ POKONFERENCYJNA red_L_SUPERA 2017-02-10
Stawkiszycie. publikacja pokonferencyina

L) Zawod_radcy _prawnego_- wydanie_6 2017-10-03
Zawéd radcy prawnego - wydanie 6

Legenda:
ij aby przejs¢ paziom wyzej
1 aby otw
O - plik, kliknij aby pobra¢

(]

Okregowa Izba Radcow Prawnych w Warszawie © 2016 - 2018 Pomoc techniczna
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OGtOSZENIA

W sekcji OGLOSZENIA znajdujg sie
najwazniejsze informacje, jakie lzba
warszawska przekazuje swoim
cztonkom.

Aby zapoznaé¢ sie ze szczegotami
danego ogtoszenia, nalezy klikngé
w jego tres¢ — automatycznie w oknie
po prawej stronie pojawig sie
SZCZEGOLY.

Kolor czerwony majg ogtoszenia
nieprzeczytane.

Kolorem zielonym oznaczone s3
przeczytane juz ogtoszenia.

KOWALSKA MAGDALENA, WA-

Ogloszenia Szczegély

Komunikat OBSIL zakresie obowiazujace] automatycznej wymiany informacji w dziedzinie
opodatkowania w od do podiegajacych zgloszeniu uzgodnien transgranicznych

Modut umozliwia od$Swiezenie
sekgji.

PRZYDATNE DOKUMENTY

Zaktadka PRZYDATNE DOKUMENTY
zawiera Uchwaty Zgromadzenia, logo
OIRP oraz KIRP, a takze poradniki
i instrukcje obstugi serwiséow Izby
warszawskiej.

Dodatkowo w tej zakfadce radcy
prawni moga sie zapoznac
z dokumentami zwigzanymi
z wykonywaniem zawodu.

Pliki pobierajg sie automatycznie po
nacisnieciu ikony  lub nazwy
wybranego dokumentu.

Dokumenty
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BIURO OIRP

Zaktadka zawiera najwazniejsze dane
teleadresowe poszczegdlnych
dziatéw Okregowej Izby Radcow
Prawnych w Warszawie. Tutaj radcy
prawni i aplikanci mogg bez
problemu znaleié informacje
potrzebne do kontaktu z wybrang
jednostka.

1 Biuro OIRP

Biuro i Sekretariat

Radcy prawni w tej zaktadce moga
sprawdzi¢ terminy zblizajacych sie
dyzuréw obronczych. Dostepna jest
tu rowniez lista dyzuréw
archiwalnych.

Extrar
&2 Dyzury obroricze

DyZury obroficze

Jbroficzy: 16 listopada 2018 - Sad Rejonowy w Mifisku Mazowisckim

'

Dzialy OIRP

KOWALSKA MAGDALENA, WA-000000
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FORMULARZ KONTAKTOWY

ﬁ] Krok 1. W zaktadce FORMULARZ
- KONTAKTOWY radcy prawni oraz aplikanci
e mogy wystaé swoje zgtoszenie zwigzane

z ptatnosciami, funkcjonowaniem systemu czy
doskonaleniem zawodowym. Aby wpisac
tres¢ zgtoszenia, nalezy wybra¢ TEMAT
WIADOMOSCI z rozwijane;j listy.

h‘ —— Krok 2. Po wybrani’u tematu nalezy nadad
H o TYTUL WIADOMOSCI. Nadanie prostego
i czytelnego tytutu pozwoli na szybka
weryfikacje problemu przez odpowiedniego
specjaliste. Bez nadania tytutu wiadomos¢ nie
zostanie wystana.

Formularz kontaktowy

ﬁ KOWALSXA MAGDALENA Krok’ ’3. w koIejn'ym kroku nalezy wpisaé
- TRESC WIADOMOSCI, czyli opisaé sprawe w
jakiej zgtaszamy sie do OIRP w Warszawie.
Szczegdtowe wyjasnienie zawarte w tresci
pomoze szybko i skutecznie rozwigzac
problem.

Po wpisaniu tresci pojawi sie przycisk WYSLIJ
WIADOMOSC, ktérego naciéniecie skutkuje
przestaniem catej tresci do OIRP.

Formularz kontaktowy

UWAGA!
W FORMULARZU KONTAKTOWYM warto zaznaczy¢
opcje WYSLIJ KOPIE NA ADRES, dzieki ktdrej kopia

wiadomosci bedzie wystana réwniez do
zgtaszajacego.
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KALENDARZ

KALENDARZ zawiera daty z Zzycia lzby
warszawskiej — organizowane szkolenia czy
spotkania, ale moze stanowi¢ réwniez
prywatny, podreczny terminarz.

Kazdy radca prawny oraz aplikant moze dodad
wiasne terminy i pogrupowac je w szesé
kategorii kolorystycznych.

Kalendarz moze by¢ wyswietlany w ukfadzie
miesiecznym, tygodniowym oraz dziennym.

Generuj wiasne i dodaj do kalendarza
Wybierz ikonke

i
Tytut wydarzenia

Spotkanie z klientem

Opis wy darzenia

Spotk: nie z nowym klientem w kancelarii.

pozostato ( znakow

Wybierz kilor wydarzenia

L

Generuj nowe wydarzenie

Aby wygenerowac swoje wtasne wydarzenie
nalezy wpisa¢ jego TYTUL oraz OPIS. Opis
wydarzenia moze zawiera¢ 40 znakdw. Aby
tatwo rozrézni¢ dodane wydarzenia, warto
oznaczy¢ je kolorem oraz ikonka.

L T ——

1. Wygeneruj nowe wydarzenie
2. Przesun wygenerowane wydarzenie na kalendarz

Tip: aby rozciggna¢ wydarzenie na kilka dni, ztap kursorem myszki prawg krawedz
nowego wydarzenia na kalendarzu i rozciggnij je na porzagdany czas

Tip: aby ustawi¢ godziny wydarzenia przejdz do widoku dnia lub tygodnia i
dopasuj je do zegara

Szkolenie Szkolenie
poniedziatek radcowski poniedziatek radcowski

Rozprawa Spotkanie z klientem
rozprawa w sadzie rodzinnym. spotkanie z nowym klientem w kancelarii.

[#| usun z listy po dodaniu do kalendarza

Wygenerowane wydarzenia pojawig sie na
dole strony — bedg oznaczone wybranymi
kolorami.

Aby umiesci¢ wydarzenie na kalendarzu nalezy
przesung¢ wybrany kafelek na odpowiedni
dzien i upuscic.
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DODATKOWE
FUNKCJONALNOSCI
DLA APLIKANTOW



DZIENNIK APLIKANTA

NOWAK JAN, APL-WA-000000

W zakiadce DZIENNIK APLIKANTA [P =y o
znalez¢é mozna:

Dziennik aplikanta

e aktualny wykaz ocen
z  poszczegblnych  etapow
ksztatcenia,

* informacje o  praktykach,
patronacie i realizowanych
zajeciach,

* Podsumowanie wczesniejszych
zaliczonych etapow,

* informacje o wykorzystanych
nieobecnosciach podczas zajec
i ewentualnym przekroczeniu
ich limitu.

Dziennik aplikanta

Obowigzek szkoleniowy. Rok: Ill / 2018

owy. Rok: 1/ 2016

PLAN ZAJEC

Extranet / Plan zaje¢

NOWAK JAN, APL-WA-000000

= Plany zaje¢ ‘ 741910 1152 9511 0000 0002 8487
o

Plany zajec

1il A1_3.07.2018.pdf Harmonogram obowigzujacy od 2.07.2018 .

Aplikanci radcowscy w extranecie majg dostep do swoich planéw zaje¢ w postaci PDF. Aby
pobrac plan wystarczy klikngé w jego nazwe — pobieranie rozpocznie sie automatycznie.
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OKREGOWA IZBA RADCOW PRAWNYCH
W WARSZAWIE

ul. Zytnia 15 lok. 16
01-014 Warszawa

22 86241 69 (do -71)
oirp@oirpwarszawa.pl



